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1. UVOD

Navodila, ki so pred vami, so namenjena uporabnikom "Modula za vnos podatkov" (v
nadaljevanju: MVP ali aplikacija). MVP je namenjen spremljanju izvajanja projektov,
sofinanciranih s strani Evropske Unije. Spremljanje izvajajo zaposleni na posredniSkem
telesu, ki je odgovorno za posamezne razpise.

Da bi spremljanje bilo mozno, je potrebno najprej pridobiti podatke o izvajanju projektov od
njegovih izvajalcev (upravi¢encev). Velik del funkcionalnosti MVP je tako namenjen
porocanju o izvedbi projekta. Tako pridobljena porocila so nato na voljo skrbnikom razpisov
in drugim zaposlenim na posameznem posredniSkem telesu. S pomocjo pregledovanja
prejetih porocil lahko ugotovijo, ali projekt poteka po zacrtanem planu in v okviru
predpisanih omejitev.

S spremljanjem izvajanja projektov je torej povezanih veC uporabniskih vlog, ki so tudi
podprte v modulu MVP. Uporabnik ima lahko dodeljeno eno ali ve¢ vlog, odvisno od
nastavitev aplikacije. MozZnosti, ki jih aplikacija ponuja uporabniku so odvisne od njegove
vloge. V MVP tako lo¢imo naslednje uporabniske vloge:

e Uporabnik pri organu

e Uporabnik pri izvajalcu

e Uporabnik pri partnerju izvajalca

MVP je spletna aplikacija do katere ima uporabnik dostop preko spletnega brskalnika
(Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox...). Uporabniski vmesnik modula je zasnovan
tako, da bo intuitiven za uporabnike svetovnega spleta. Navodila so pripravljena ob
predpostavki dolocene stopnje racunalniSkega predznanja ter izkusenj pri delu z internetom.
Zato se navodila ne spus¢ajo v razlago posameznih klikov in pogosto uporabljanih izrazov.

Uporabniska navodila ravno tako predpostavljajo dolo¢eno raven poznavanja vsebinskih
procesov, povezanih s spremljanjem projektov kohezijske politike. Osnovnih pojmov, kot so

zahtevek za izplacilo, upravi¢enec, operacija itd., v uporabniskih navodilih ne razlagamo.

Vsi podatki o razpisih in projektih, ki so prikazani v slikah zajetih iz aplikacije so simboli¢ni.



2. PRIJAVA IN ODJAVA

Uporabnik do modula MVP dostopa preko CITRIX terminalskega dostopa (v nadaljevanju
CITRIX), za kar potrebuje certifikat naro¢nika (SVLR) ter uporabnisko ime in geslo, ki je
uporabniku predhodno dodeljeno. Po koncani prijavi v CITRIX se uporabniku na zaslonu
prikazejo ikone do modulov, do katerih lahko dostopa.
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Uporabnik s klikom na ikono »ISARR - Modul za vnos podatkov« dostopa do Zeljenega
modula, ki je v tem primeru MVP.
Aplikacija MVP se samodejno odpre v privzetem internetnem brskalniku, kot na spodnji sliki.
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Zatetek Zadnje spremembe

Sifra razpisa Sifra Naziv Datum zatetka Datumkonca  Izvajalci

114-011/13-002
114-011/13-002
114-011/13-002
114-011/13-002
114-011/13-002

114-... EPDOG.2.4.01 Javni razpis za izbor lok. 2ap. programoy 23.04.2004 31.12.2008
114-... EPDO&.2.4.02 Usposablianie in izobraevanie zaposlenib-A 23.04,2004 31.12.2008
114... EPDO&.2.4.03 Sofinanciranie strofkov spodbuiania podietridtva 05.01.2004 31.12.2008
4. EPD0E.2.1.01 Programi institucionalnega usposabliania 05.01.2004 31.12.2008
114-... EPDOE.2.1.02 Mac. pokicne kvalifikaciie 01.05,2004 31.12.2008

114-011/13-002 (114-... EPD0G.2.2.01 Pot do wkiudenosti 03.01,2004 31.12.2008

114-011/13-002 (114-... EPD0G.2.2.02 Osebno dopelnilne delo 03.01.2004 31.12.2008 ZAWOD RS 28 ZAPOSLOVANIE

20035116100001 EPDO8.2,3.02 Izobrafevanis izobrafevalcey - IR 01.05.2004 31.12.2008

20035116100001 EPD0G.2,3.01 Izobrafevanie izobrafevaloey - LDN 01.05.2004 31.12.2003

2003516100001 EPDD6.2.3.03 IzobraZevanis izobrafevalcay v RO - LOM 01.01.2004 31.12.2008 MINISTRSTVO Z4 S0LSTYO TN SPORT, MINISTRSTVO ZA WISOKO
SOLSTWO, ZNAMOST TN TEHMOLOGIIO

2003516100001 EPDO6.2.3.04 IzobraZevanis izobrafevalcay v RO - IR 01.01.2004 31.12.2008

2003516100001 EPDD6.2.3.05 Uspnsablianie strokovnih delaveey v Sportu - IR 01.01.2004 31.12.2008 MINISTRSTYO ZA SOLSTWO IN SPORT

2003516100001 EPDO6.2.3.06 Posodablianis in razviianis proqramay - LON 01.01.2004 31.12.2008

2003516100001 EPDO6.2.3.07 Posodahblisnis in razviianie programoy - IR 01.01.2004 31.12.2008 MINISTRSTVO 24 SOLSTYO IN SPORT, MINISTRSTVO ZA WISOKO
SOLSTWO, ZNAMOST TN TEHMOLOGIIO

20035016100001 EPDOG.2.3.08 Razvoi in posod, programey - evalvadiie - LDM 01.01.2004 31.12.2008

20035016100001 EPDOG.2.3.09 Raevijanie in Sirienje mrege 2 IKT - LDW 01.01.2004 31.12.2008

20035016100001 EPDO6.2.3.10 Raevijanie in Sirienje mrede 2 IKT - IR 01.01.2004 31.12.2008

20035016100001 EPDDG.2.3.11 Sirienie siskema zagotavliania kakgvosti - LN 01.01.2004 31.12.2008 MINISTRSTVO Z& SOLSTWO IN SPORT

200350161D0001 EPDOG.2.3.12 Sirienie siskema zagotavliania kakovosti - IR, 01.01.2004 31.12.2008 MINISTRSTVO ZA SOLSTWO IN SPORT

20035016100001 EPDO6.2.3.13 manisevanie izobrazbeneaa pr k) -LDM 01.01.2004 31.12.2008

12345 ..

Slika 1: Zacetno okno v MVP

V zgornjem delu zaslona, desno od logotipa SVLR-ja se nahajajo bistveni podatki o
uporabniku in vlogi, ki je uporabniku dodeljena.

Slika 2: Podatki o uporabniku

Ce ima uporabnik dodeljenih ve¢ vlog, jih lahko med sabo menjuje in skladno z menjavo
vloge se prilagajajo funkcionalnosti aplikacije MVP. Uporabnik vlogo menja s klikom na ime
vloge, ki je zavedeno kot zadnja vrstica na zgornji sliki, nakar se uporabniku odpre novo
okno z vsemi vlogami, ki so mu dodeljene.

zberite vlogo - Windows Internet Explorer _ | Ellll
'_r.é http:fivibarnik. arr . sigov, iy P Tzbiravloge, aspx j

¥loga

Upor abnik. pri izvajalcu - Pravice za vse operacijefprojekte na razpisu (PRYT JAWMT RATFIS 24 PREDMOSTHG
USMERITEY "REGIOMALMI RAZYCOINT PROGRAMI" 1

Glavni skrbnik aplikacije

R A I < T
Slika 3: Vioge uporabnika




Uporabnik si izbere drugo vlogo s klikom na Zeljeno vlogo. Delovanje aplikacije se nato
dinami¢no spremeni glede na vlogo, ki je bila izbrana.

Za izhod iz aplikacije uporabnik preprosto zapre internetni brskalnik.

3. UPORABNIK PRI IZVAJALCU

V poglavju 3 je opisana uporaba aplikacije MVP s strani uporabnika pri izvajalcu operacije.

3.1.1zbira projekta

Ob uspesnem vstopu v MVP s strani uporabnika pri izvajalcu se odpre seznam operacij
(projektov), pri katerih uporabnik sodeluje.

‘ Seznam operacij/projektov

Datum

Razpis Sifra Naziv D Izvajalci Status
FRYI JAYNI RAZPIS ZA... OFP13.1.4.1.01.0001 GRASCING RADOWLIICA 01.01.2007  OBEINA RADOVLIICA W pripravi
PRYL JAWNI RAZPIS ZA, .. 0OP13.1.4.1.01.0002 UREDITEY LC HRUSEYJE PRESTRANEK ODSEK KOCE 01.01.2007  OBCINA POSTOINA v

izvrievaniu
PRYL JAWNL RAZPIS ZA, .. OP13.1.4.1.01.0003 CBHOWA LC WA TUR. OBMOCIL SENTANEL 01.01.2007  OBCINA PREVALIE ' pripravi
PRYL JAWNI RAZPIS 24, .. 0OP13.1.4.1.01.0004 CELOVITA PREMOYA GLAWNEGA TRGA ¥ LIUTOMERL 01.01.2007  OBCINA LIUTOMER W pripravi
PRYI JAYNI RAZPIS ZA... OP13.1.4.1.01.0005 UPRAYLIAMIE 7 EKO REGIICH 01.01.2007  RRA MOTRANISKO-KRASKE REGLIE, Regionalna razvaina agencija 2a pospesesanie v
razvoja gospodarstva, turizma in kmetijstva, d.o.o. izvrievaniu
PRYI JAWNI RAZPIS ZA,.. OP13.1.4.1.01.0006 REKONSTRUKCII LOKALME CESTE TN GRADMA PLOCHIKOY 01.01.2007  OBCINA GORISMICA v
MOSKANICL, ZAGOIICT, MURETINCT izvrSevaniu
PRYI JAYNI RAZPIS ZA... OP13.1.4.1.01.0007 EANALTZACIIA W MASELIU MIKLAVE 1A DRAVSKEM POLIU TN 01.01.2007  OBCINA MIKLAVE MA DRAVSKEM POLIL v
UREDITEY CEST - YIL.FAZA izvravaniu
PRYI JAWNI RAZPIS Z4,.. OP13.1.4.1.01.0008 MREZNI INKUBATOR: ZASAVIE 01.01.2007  Regionalni center za razvoj d.o.o, - RRA W pripravi
FRYI JAYNI RAZPIS ZA. .. OP13.1.4.1,01,0002 CBNOWA LC A TUR, OBMOEI KOT ¥ OBEINT PREVALIE 01,01,2007  OBCINA PREVALIE W pripravi
PRYL JAWNI RAZPIS ZA, .. 0OP13.1.4.1.01.0010 EAMALTZACIIA RODINE 01.01.2007  OBCINA ZIROWNICA W pripravi
PRYI JAYNI RAZPIS Z4,.. OP13.1.4.1.01.0011 KANALIZACIIA W OBEINI PREDDVOR 01.01.2007  OBEINA PREDDVOR W pripravi
PRYI JAWNI RAZPIS ZA... OP13.1.4.1.01.0012 EIPROM - KOMURALNA INFRASTRUKTURS 01.01.2007  OBEINA JESEMICE Predlog
PRYL JAWNL RAZPIS ZA, .. OP13.1.4.1.01.0013 PETROVEEYA DOMACTIA 01.01.2007  OBCINA CERKLIE NA GORENISKEM ' pripravi
PRYL JAWNI RAZPIS 24, .. 0OP13.1.4.1.01.0014 KANALIZACIIA DIVACA 1. FAZA 01.01.2007  OBCINA DIVACA v
izvriavanju
PRYL JAWNI RAZPIS 24, .. 0OP13.1.4.1.01.0015 YODOWOD TN KAMALIZACIIA KOMEN - 11T TN TY. FAZA 01.01.2007  OBCINA KOMEN v
izvrEavanju
PRYL JAWNI RAZPIS 24, .. OP13.1.4.1.01.0016 REKONSTRUKCIIA LC GORNII DOLICKOZIAK, 24 POYEZ. DO 01.01.2007  OBCINA MISLINIA v
TUR. 1N GOSP. OB izvrEsvaniu
PRYL JAWNI RAZPIS 24, .. OP13.1.4.1.01.0017 Rekonstrukcija LC 020140 rhovlje-Sabotinski vrb 01.01.2007  OBCINA BRDA W pripravi
PRYI JAWNI RAZPIS ZA,.. OP13.1.4.1.01.0018 REKONSTRUKCIIA LC 5T, 319510 OFBALT - KAPLA 01.01.2007  OBCINA PODVELKA
izvrEavaniu
PRYI JAYNI RAZPIS Z4,.. OP13.1.4.1.01.0018 KULTURMI CENTER SEMIC 01.01.2007  OBEINA SEMIE v
izvravaniu
PRYI JAWNI RAZPIS Z4,.. OP13.1.4.1.01.0020 Rekonstrukija LC 181050 Kozje-Wetrnik-Goriane 01.01.2007  OBEINA KOZIE W pripravi

Slika 4: Seznam operacij

Uporabnik Zeljeno operacijo izbere s klikom na povezavo na operacijo ali na povezavo
na Sifro operacije.

3.2.0snovni podatki operacije

Uporabnik zeljeno operacijo izbere s klikom na povezavo na operacijo ali na povezavo
na Sifro operacije.

Prikaze se mu osnovni meni operacije, z odprtim zavihkom z osnovnimi podatki operacije.
Ce ima uporabnik dodeljeno pravico za vna$anje in urejanje podatkov vse partnerje na
projektu, lahko izbere partnerja, za katerega zeli vnasati ali pregledovati podatke. To stori z
izborom iz drop-down menija v glavi aplikacije
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Slika 5: Izbira partnerja na projektu

Aplikacija se nato dinamicno prilagodi delovanju v izbranem nacinu.

Zaietek - Navodila 2adnje spremembe
‘Razpis:JR R&S 2008/09 |

Operacija/projekt: R88 1 PRIMORSKA 2008/09
Status: V izvrievanju

Dsnovni podatki Finanéni podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti Listine Porotila

Sifra: OP13.2,1,4,0L.0002

Naziv: RE5 JFRIMORSKA 2008/09

Upravitenec: Regionalni razvoiri center Koper

Zatetek operacije/projekta: 01.04.2008

Konec operacije/projekta: 31102015

Teritorialna enota: Obalno-kraska statistiéna regija

Status: VizvrSavanju

Opis: WLIUEITT 22 DELODAJALCEY ¥ 12VAJANIE REGLISKE STIPENDIISKE SHEME TER SOFINANCIRATL §TIPENDIRAN]E 124 DIJAKOM N §IUDENTOM‘ RRC KP BO IZVEDLA POSTOPEK DODELIEVANIA STIPENDL) DLIAKOM T §TL|E)ENTOM 20 TZOBRAZEVANIE A POSAMEZNI RAYNT TN
POSAMEZNEM JAYHO WELIAYNEM [Z0BRAZEVALNEM RPOGRAMU POKLICHEGA, SREDNJESOLSKEGA [ZOBRZAVENIA IN JAYNO VELJAWNEM STUDLISKEM PROGRAMU OD SCLSKEGA/STUDIISKEGA LETA 2008/2009 DO KONCA IZ0BRAZEVANIA,

Pogodba operacije/projekta |

Naziv pogodbe Aneks k pogodbi  Datumpogodbe  Yrednost  Podpisnik pogodbe  Skrbnik pogodbe  Upravicenec Poslovodet
TRISTRANSKA POGODBA O SOFINANCIRANIL OPERACLIE JUZNO PRIMORSKA REGLISKA STIPEMDIISKA SHEMA 24 SOLSKOSTUDIISKO LETO 2008{2009,

Regionalni razvojni center Koper J

Slika 6: Osnovni podatki operacije

Uporabnik pri izvalajcu lahko iz osnovnega menija operacije dostopa do razlicnih prikazov
podatkov o operaciji in njenem izvajanju:

e S klikom na zavihek zacetek v zgornjem levem kotu okna ali na gumb zapri na dnu
okna se uporabnik vrne na seznam operacij.

e S klikom na povezavo na pogodbo v spodnjem delu zaslona uporabnik pride do
podrobnosti izbrane pogodbe. S klikom na povezavo skupaj se prikazejo agregirani
podatki vseh pogodb na operaciji. Do enakega prikaza uporabnik pride z izbiro
zavihka pogodbene vrednosti.

e S klikom na zavihek financni podatki uporabnik pride do prikaza zneskov planiranih
in realiziranih stroskov po vrstah stroSkov operacije.

e S klikom na zavihek aktivnosti uporabnik pride do terminskih in financnih podatkov
0 izvajanju aktivnosti in nalog operacije.

e S klikom na zavihek cilji uporabnik pride do podatkov o fizi¢nih ciljih operacije?.

e S klikom na zavihek listine uporabnik pride do seznama vnesSenih listin

e S klikom na zavihek poroc€ila uporabnik pride do seznama vnesSenih porocil o
izvajanju operacije, ki so bila izdelana v okviru operacije.

3.3.Pogodbeni podatki operacije

S klikom na povezavo na pogodbo, v spodnjem delu osnovnega menija razpisa, uporabnik
pride do podrobnosti izbrane pogodbe. S klikom na povezavo skupaj se prikazejo

! Opisano v lo¢enem dokumentu.
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agregirani podatki vseh pogodb na operaciji. Do enakega prikaza uporabnik pride z izbiro
zavihka pogodberne vrednosti v osnovnem meniju razpisa.

Zatetek Sifranti Navodila  Zadnje spremembe

‘ Razpis: DRUGI JAYNI RAZPIS ZA PREDNOSTNO USMERITEY "REGIONALNI RAZVOINI PROGRAMI" |

Operacija/projeki
Status: V izvrSevanju

Dsnovni podatki Finanéni podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti Listine Porotila
Pogodba: |
Verzija Proratunska postavka Sifra postavke Datum spremembe Znesek
PRORACUNSKO LETO: 2007
3.6 Iokalni jawni viri 57.962,66 €
3.6 Razvoj regij - spodbujanje razvoja turizma - 07 - 13 EU 7Hal 181.464,00 €

Skupaj upraviteni zneski finanénega nacrta: 239.426,66 €
Skupaj neupraviteni zneski finantnega natrta: 0,00 €
Skupaj: 239.426,66 €
PRORACUNSKO LETO: 2008

3.6 Iokaini jawni viri 59.969,34 €
3.6 Regionalna infrastrukiura - gpremljanje zemljist 7512 60.000,00 €
3.6 Razvoj regij - spodbujanje razvoja turizma - 07 - 13 EU 721 200.430,00 €

Skupaj upraviceni zneski finantnega natrta: 320.489,34 €
Skupaj neupraviceni zneski finantnega natrta: 0,00 €
Skupaj: 320.489,34 €

PRORACUNSKO LETO: 2009
3.6 Iokalni javni viri 109.966,00 €
3.6 Razvoj regij - spodbujanje razvoja turizma - 07 - 13 EU 721 193.791,00 €
Skupaj upraviceni zneski finantnega natrta: 303.757,00 €
Skupaj neupraviceni zneski finantnega natrta: 0,00 €
Skupaj: 303.757,00 €

Skupna upravitena predvidena vrednost: 863.673,00 €
Skupna neupravitena predvidena vrednost: 0,00 €
Skupna predvidena vrednost: 863.673,00 €

Naziv pogodbe Aneks k pogodbi Datum pogodbe Vrednost Podpisnik pogodbe Skebik pogodbe Upravitenec Poslovodet
POGODEA O SOFINANCIRANIL OPERACLIE " N 26.11.2007 ,/

]

Slika 7: Pogodbene vrednosti operacije

3.4.Financni podatki o operaciji

S klikom na zavihek financni podatki v osnovnem meniju operacije uporabnik pride do
prikaza zneskov planiranih in realiziranih stroskov po vrstah stroskov operacije.

Osnovni podatki Financni podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti Listine Poroila

Vrsta stroska Skupni stroski ”"r::r'i;;: Ne“pr‘:ﬁ;ﬂ: :;f;;:;:: rEaIizalz:ji:f(nlfs:‘.

strogki 2z strogkov)
ooV 130.212,00€ 0,00€ 130,212,004 0,008 0,00 %
Makup 2emliiga 13.400,00€ 12,373,538 1.026,47 € 0,008 0,00%
Nakup stavbe 63,000,008 63.714,47€ 5.285,53€ 2,024,008 128,74 %
Gradbena dela in instalacije 505.021,00€ 466,335,42 € 38.685,58 € 2619.992,47 € 57,90 %
Nakup in najem pahistvene, racunahizke in druge opreme 41.266,00€ 38.104,95€ 3.161,09€ 6,250,008 16,90 %
Informiranje in abveiZanje 49,519,008 45,725,758 3.793,25€ 42.350,27 € 92,62 %
Promaciia proizvoday in storitey 14.600,00€ 13.481,61 € 1.118,39€ 19.510,32€ 144,72 %
Izdelava projekine dokumentacije 25,000,00€ 23.084,95€ 1.915,05€ 29.160,00€ 126,32 %

Slika 8: Financni podatki operacije

V stolpcu vrsta stroska je prikazana hierarhija dovoljenih skupin vrst stroskov in podrejenih
vrst stroskov za to operacijo. V stolpcu skupni stroski so prikazani nacrtovani stroski za to
vrsto stroska, v stolpcu upraviceni stroski so prikazani nacrtovani upraviceni stroski za to
vrsto stroska, v stolpcu neupraviceni stroski so prikazani neupraviCeni stroski za to vrsto
stroska, v stolpcu realizirani upravi¢eni stroski ZzI pa dejansko realizirani stroski, o katerih
so upravicenci porocali preko zahtevkov za izplacilo. Stolpec odstotek realizacije prikazuje
razmerje med nacrtovanimi in realiziranimi stroski. V kolikor realizirani stroski presezejo
nacrtovane stroske za vec kot 20%, aplikacija odstotek obarva z rdeco, in na tak nacin
uporabnika vizualno opozori na odstopanje.
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3.5. Aktivnosti operacije

S klikom na zavihek aktivnosti v osnovnem meniju operacije uporabnik pride do terminskih
in finan¢nih podatkov o izvajanju aktivnosti in nalog operacije.

Dsnovni podatki Finantni podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti Listine Porotila

Zakljutno porotilo operacije/orojekt

Aktivnost Natrtovan strosek  Predviden zakljutek  Dejanski zakljutek  Realizirani upravicenistroskizzl  St.izpl. Zaklj. Izvajalci Roki Stroski 221
1ZDELAVA MODELOY TER STROKOYNIH IZHODISE, TZDELAYA PODROBNEGA NACRTA. ... 0,00 € 31.12.2008 0,00¢ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE PDSLOYNE STORITYE, D.0.OD. 0 e o
I1ZDELAYA. MODELDY TER STROKOYNIH. IZHODISE 12.689,59 € 31.12.2008 0,00¢ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. 0 e e
Medijske predstavitve 10.534,00 € 31.08.2011 0,00¢ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. 0 o o
Medijske predstavitve 0,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. e o o
Organizacija projekta, vodenie in porotanje 0,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. e o o
Organizacija projekta, vodenie in poroEanje 17.776,89€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. e e e
Prip.in izv.Prom.Dej.za spod. povp po izob in uspo za spl jav na naci, regi. 50.081,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. e e e
Priprava in izvedba animacijskih dogodkov za delod. na nacio. nivoju. 0,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. e e e
Priprava in izvedba animacijskih dogodkov za delodajalce na nacionalnem nivoju. 35.891,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. e e e
Priprava in izvedba izobraZevanja oziroma usposab. na lokal. Nivoju 0,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOVANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. ® ® ®
Priprava in izvedba izobraZevanja oziroma usposabljanja na lokalnem nivoju 47.524,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. ® ® ®
Priprava in izvedba promocijskih dej: iza janj 0,00€ 31.08.2011 0,00€ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE POSLOYNE STORITYE, D.0.0. ® ® ®
RAZYD] MODELA IN IMPLEMENTACTIA 82.726,00 € 31.08.2011 0,00¢ IKSIY, SYETOYANIE IN DRUGE PDSLOYNE STORITYE, D.0.OD. o e o

Slika 9: Aktivnosti operacije

V stolpcu aktivnost so prikazane pogodbeno dolocene aktivnosti operacije in podrejene
naloge, ki jih lahko definira upravicenec. V stolpcu St. Izpl. in Zaklj. so z graficnim
simbolom v oznacene tiste naloge, ki jih je upravic¢enec opredelil kot stalno izplacevanje ali
zakljuCene. UpraviCenec lahko zahteve izplacilo le za aktivnosti/naloge, ki so oznacene kot
stalno izplacevanje ali zaklju¢ene. V stolpcu Izvajalci, so prikazani pogodben izvajalci
dolocCene aktivnosti/naloge. V stolpcih roki, stroski in ZZI so prikazani opozorilni grafi¢ni
simboli, ki so namenjeni hitremu odkrivanju odstopanj pri izvajanju operacije.

Roki:
e Modra barva pomeni, da naloga Se ni zaklju¢ena in da planirani rok Se ni presezen.
e Zelena barva pomeni, da je naloga zaklju¢ena v roku.
e Rdeca barva pomeni, da naloga ni bila zaklju¢ena v roku.

Stroski:
e Modra barva pomeni, da na nalogi/aktivnosti Se niso nastopili stroski.
e Zelena barva pomeni, da je realizacija v okviru nacrta stroskov.
e Rdeca barva pomeni, da je realizacija presegla nacrt stroskov.

ZZ1:

e Modra barva pomeni, da za nalogo Se ni bilo izdelano porocilo (bodisi za aktivno
nalogo ali zaklju¢eno nalogo)
e Zelena barva pomeni, da je za zaklju¢eno nalogo bilo izdelano porocilo
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Uporabnik v seznamu aktivnosti lahko izvaja naslednje akcije:
e S klikom na gumb nova naloga lahko uporabnik kreira nove naloge v okviru
obstojecih aktivnosti.
e S klikom na povezavo na aktivnost ali nalogo uporabnik pride do podatkov o
aktivnosti/nalogi.

3.5.1. Kreiranje nove naloge

S klikom na gumb nova naloga lahko uporabnik kreira nove naloge v okviru obstojecih
aktivnosti. Nove naloge lahko kreira le upravicenec, ki je vodilni izvajalec ali edini izvajalec
operacije. Naloge kreira lahko tudi v okviru aktivnosti, za katere so zadolZzeni njegovi
partnerji.

Namen kreiranja nalog znotraj aktivnosti je podrobnejSe planiranje projekta s clenitvijo
projekta na manjSe enote. PodrobnejSe planiranje projekta je spodbujeno z nacelom
izplaCevanja po realizaciji. Ob podrobnejsi ¢lenitvi aktivnosti na naloge je mozno izkazovati,
da so posamezne naloge zakljucene, Ceprav nadrejena aktivnost Se ni zakljuéena. Za
zakljuCene naloge izvajalec lahko zahteva izplacilo. Alternativha moznost porocanja na
nezakljucenih aktivnostih pa je ta, da uporabnik v nalogi ali aktivnosti izbere moZznost
»Stalno izplaCevanje«. V tem primeru aplikacija omogoca porocanje tudi za nezakljuCene
aktivnosti in tako ta moznost predstavlja alternativo podrobnemu d&lenjenju aktivnosti na
naloge.

| Nova naloga

Naloga: I

Nadrejena aktivnost: | GRADBEMA DELA j
Predviden zakljutek: E Dejanski zakljuiek: E
Ocenjena yrednost:

»

Opis aktivnosti: |

¥nos podatkov ob zakljuiku:

Rezultat: |

Lo sl

Opombe o odstopanijih: I

Stalno izplatevanje: O

zakdjutena: O

Izvajalci Je izvajalec

QBCINA POSTOINA [ ]

Slika 10: Kreiranje nove naloge

Uporabnik ob kreiranju nove naloge vnese oziroma nastavi naslednje podatke o nalogi:
e V vnosno polje naloga lahko uporabnik vpise Zeljeno ime naloge.
e S klikom na drop-down meni nadrejena aktivhost lahko uporabnik izbere
aktivnost, pod katero ta naloga spada.
e V vnosno polje predviden zakljucek lahko uporabnik vpiSe nacrtovani datum
zakljucka naloge. Predviden =zakljuCek naloge ne sme presegati predvidenega
zakljucka nadrejene aktivnosti. Vnos datuma je mozen tudi z uporabo funkcije

koledarja, ki jo uporabnik sprozi s pritiskom na ikono 3, ki se nahaja neposredno
ob vnosnem polju.
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V vnosno polje ocenjena vrednost lahko uporabnik vpiSe nacrtovane stroSke za
izvedbo naloge. Vsota nacrtovanih stroskov vseh nalog znotraj ene aktivnosti ne sme
presegati nacrtovanih stroskov te aktivnosti. V primeru, da bi vpisana ocenjena
vrednost naloge povzrocila preseganje ocenjene vrednosti aktivnosti, aplikacija
uporabnika opozori in zavrne vnesSeno vrednost.

V vnosno polje opis aktivnosti lahko uporabnik podrobneje opise nacrt izvajanja
aktivnosti/naloge

S klikom na enega od check-boxov je izvajalec lahko uporabnik doloci kateri izmed
partnerjev sodelujejo pri izvajanju konkretne aktivnosti/naloge. Nastavitev izvajalcev
naloge je mozna le s strani vodilnega izvajalca.

Uporabnik ima ob kreiranju naloge moznost vpisati oziroma nastaviti tudi nekatere podatke
o nalogi, ki pa se obi¢ajno vpisujejo naknadno ob zaklju¢ku naloge na nacin, ki je opisan v
naslednjem poglaviju:

V vnosno polje dejanski zakljucek lahko uporabnik vpiSe datum dejanskega
zakljucka aktivnosti/naloge. Vpisani datum je veljaven le, Ce je aktivnosti/naloga
oznacena kot zakljuena, v nasprotnem primeru ga aplikacija zavrne. Vnos datuma
je mozen tudi z uporabo funkcije koledarja, ki jo uporabnik sprozi s pritiskom na

ikono 3, ki se nahaja neposredno ob vhosnem polju.

V vnosno polje rezultat lahko uporabnik vpiSe opis rezultatov aktivnosti/naloge.

V vnosno polje opombe o odstopanjih lahko uporabnik vpiSe opis morebitnih
odstopanj pri izvajanju aktivnosti/naloge.

S klikom na check-box stalno izplacevanje lahko aktivnost/nalogo oznaci tako, da
lahko o njej poroca tudi Ce le ta Se ni zakljucena.

S klikom na check-box zakljucena lahko aktivnost/nalogo oznaci kot zakljuceno
oziroma predhodno zaklju¢eno aktivnost/nalogo povrne v nezakljuc¢eno stanje.
Upravicenec lahko zahteva izplacilo le tistih stroskov, ki se nanasajo na zakljucene
naloge ali na naloge, ki so oznacene za stalno izplacevanje.

3.5.2. Prikaz in urejanje podatkov o aktivnosti/nalogi,

zakljucevanje nalog

S klikom na povezavo na aktivnost ali

aktivnosti/nalogi.

nalogo uporabnik pride do podatkov o

‘ Aktivnost: GRADBENA DELA

Aktivnost: GRADEEMA DELA
Predyiden zakljutek: 30.09.2008
Dcenjena yrednost: 612,735,000

Opis aktivnosti: IZWAIANIE GRADBENIH DEL

Dejanski zakljuek:

26.09.2008

¥nos podatkov ob zakljufku:

Rezultat:
Opombe o adstopanjih:

Stalno izplatevanje: He

2akljutena: Da

Izvajalci

OBETNA POSTOINA

Je izvajalec

I

Slika 11: Podatki o aktivnosti/nalogi
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Uporabnik s pritiskom na gumb uredi lahko omogoci spreminjanje nekaterih podatkov o
aktivnosti/nalogi:

V vnosno polje dejanski zakljucek lahko uporabnik vpiSe datum dejanskega
zakljucka aktivnosti/naloge. Vpisani datum je veljaven le, Ce je aktivnosti/naloga
oznacCena kot zakljucena (glej prvo tocko), v nasprotnem primeru ga aplikacija
zavrne. Vnos datuma je mozen tudi z uporabo funkcije koledarja, ki jo uporabnik

sprozi s pritiskom na ikono 3, ki se nahaja neposredno ob vnosnem polju.

V vnosno polje rezultat lahko uporabnik vpiSe opis rezultatov aktivnosti/naloge.

V vnosno polje opombe o odstopanjih lahko uporabnik vpiSe opis morebitnih
odstopanj pri izvajanju aktivnosti/naloge.

S klikom na check-box zakljucena lahko aktivnost/nalogo oznaci kot zaklju¢eno
oziroma predhodno zakljuceno aktivnost/nalogo povrne v nezaklju¢eno stanje.

S klikom na check-box stalno izplacevanje lahko aktivnost/nalogo oznaci kot stalno
izplacevanje. Upravicenec lahko zahteva izplacilo le tistih stroskov, ki se nanasajo na
zakljuene naloge ali na naloge, ki so oznacene za stalno izplacevanje.

S klikom na enega od check-boxov je izvajalec lahko uporabnik doloci kateri izmed
partnerjev sodelujejo pri izvajanju konkretne aktivnosti/naloge. Nastavitev izvajalcev
naloge je mozna le s strani vodilnega izvajalca.

V primeru nalog je mozno spreminjanje Se nekaterih dodatnih podatkov, ki jih za aktivnosti
ni mMozno spreminjati:

V vnosno polje naloga lahko uporabnik vpiSe zeljeno ime naloge.

S klikom na drop-down meni nadrejena aktivnosti lahko uporabnik izbere
aktivnost, pod katero ta naloga spada.

V vnosno polje predviden zakljucek lahko uporabnik vpiSe nacrtovani datum
zakljucka naloge. Predviden =zakljuCek naloge ne sme presegati predvidenega
zakljucka nadrejene aktivnosti. Vnos datuma je mozen tudi z uporabo funkcije

koledarja, ki jo uporabnik sprozi s pritiskom na ikono 3, ki se nahaja neposredno
ob vnosnem polju.

V vnosno polje ocenjena vrednost lahko uporabnik vpiSe nacrtovane stroske za
izvedbo naloge. Vsota nacrtovanih stroskov vseh nalog znotraj ene aktivnosti ne sme
presegati nacrtovanih stroskov te aktivnosti. V primeru, da bi vpisana ocenjena
vrednost naloge povzrocila preseganje ocenjene vrednosti aktivnosti aplikacija
uporabnika opozori in zavrne vneseno vrednost.

Aktivnost: GRADBENA DELA

Aktivnost:

Predviden zakljutek: 30.09.200% Dejanski zakljutek: [

DOcenjena ¥rednost: 612,738,00

Dpis aktivnosti:

GRADEEMA DELA

IZVATANJE GRADEENIH DEL -~

¥nos podatkov ob zakljuEku:

Rezultat:

Opombe o odstopanjih: I

Stalno izplagevanje: I3

2Zakljutena:

-

Izvajalci

QBCINA POSTOING =7

Je izvajalec

Slika 12: Urejanje podatkov aktivnosti/naloge
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3.6.Porocila operacije - logika porocanja o
izvajanju operacij v MVP

Poroc¢anje v MVP je trinivojsko:

1. Prvo raven porocanja je vnos listin, s katerimi izvajalci porocajo o stroskih,
povezanih z izvajanjem projektnih aktivnosti.

2. Druga raven porocanja je izdelava porocil o izvajanju projekta (zahtevki za
izplacilo), ki si jih lahko predstavljamo kot paket listin, za katere izvajalci Zelijo
izplacilo. Porocila izdelujejo vsi partnerji na projektu oziroma edini izvajalec projekta.

3. Tretja raven je izdelava skupnih porocil o izvajanju projekta (zahtevki za
izplacilo), ki si jih lahko predstavljamo kot paket porocil vseh izvajalcev (partnerjev),
ki so vkljuéeni na projekt, ki se izvaja®. Skupna porocila izdeluje vodilni partner
oziroma edini izvajalec projekta.

Aplikacija MVP je zasnovana tako, da v veliki meri avtomatizira izdelavo porocil in skupnih
porocil, hkrati pa uporabniku dovoljuje doloene prilagoditve avtomaticno pripravljenih
osnutkov porocil.
e Ob kreiranju porocila aplikacija izvede avtomatic¢ni zajem vseh listin, ki ustrezajo
naslednjim kriterijem:
o Listine so bile vneSene s strani partnerjev za projekt, na katerega se nanasa
porocilo
o Izvajalci za listino Se niso dobili izplacila od organa upravljanja.
o Naloga ali aktivhost, na katero se nanasa listina je zakljucena ali pa je
oznacena za stalno izplacevanje.
o Listina ni vklju¢ena na nobeno drugo obstojecCe porodilo.
o Uporabnik lahko z uporabo filtrov omeji izbor listin, za katere Zeli izplacilo po
posamezni vrsti stroska in/ali po posamezni aktivnosti.
e Vse listine s svojo celotno vsebino so priloZzene tako izdelanemu porocilu. Uporabnik
pa ima moznost iz porocila po lastni presoji izloCiti posamezne listine.
e Ob kreiranju skupnega porocila aplikacija izvede zajem vseh porocil, ki ustrezajo
naslednjim kriterijem:
o Porocila so bila izdelana s strani partnerjev za projekt, na katerega se nanasa
skupno porocilo
o Porodilo je bilo potrjeno s strani vodilnega partnerija.
o Porocilo ni vklju¢eno na nobeno drugo obstojece skupno porocilo.

3.7. Seznam listin

S klikom na zavihek Listine v osnovhem meniju operacije uporabnik pride do seznama
vnesenih listin.

2V primeru, da je upravi¢enec tudi edini izvajalec operacije, kljub temu mora pripravljati
skupna porocilo zaradi logike delovanja aplikacije. Kreiranje skupnega porocila je namrec
predpogoj, da porocilo napreduje v fazo kontrole pravilnosti s strani organa upravljanja.
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Dsnovni podatki

Finanéni podatki

Pogodbene vredno:

Aktivnosti

Listine

Porotila

|Iskanje listine

|§Iew\ka listine

H Pokazi vse listine

|Muje listine

na tem projektu

&t listine

25; JANLIAR 08
25; FEBRUAR 08
25; MAREC 08
25; APRIL 08
25 MAT 08
25; JUNL 08
25, UL 08
25; AWGLIST 08
3 JANLIAR 03
3. FEBRUAR 08
3, MAREC 08
3 APRIL 0
3;MA108
3 N1 08
00285-2008
1/7008; 4.1.08
2/2008; 4.1.08
08011155753
00003-1
80033522
12

Prikafiseznam

Upravitenec

LILDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAVOD ZA PERMANENTND IZOBRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD: 24 PERMANENTNO IZ0BRAZEVANE
LILDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTRO 170BRAZEVANTE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD: 24 PERMANENTNO IZ0BRAZEVANE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTIO IZ0BRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAVOD 2 PERMANENTNG IZOBRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTNG IZ0BRAZEVANTE
LIUDSK UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTRO 170BRAZEVANTE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTHO IZ0BRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTHG 1Z0BRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAVOD 2 PERMANENTNG IZOBRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTNG IZ0BRAZEVANE
LILDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAVOD ZA PERMANENTND IZOBRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTNO IZ0BRAZEVANE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTNO 1Z0BRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAVOD 2 PERMANENTNG IZOBRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTIO IZ0BRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD ZA PERMANENTND IZOBRAZEVANIE
LIUDSKA UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTNO IZ0BRAZEVANIE
LIUDSK UNIVERZA MURSKA SOBOTA, ZAYOD 24 PERMANENTRO 170BRAZEVANTE

listin tega udelerenca prijavlienih le na drugih operacijahdrojektin

Prikafi seznam

listin drugih udelefencey prijavljenih na tej operacijidorojekiu

Nova listina

Vrsta listine

Izdajatel; listine

Plaih obrafinski Ist in povzetek obraéina pla LALSSANT VESHA
Plahi obraginsk Ist in povzetek obraéina pla  LALSSANL VESHA
Plahi obrafunski Ist in povzetek obraina pla¥  LAISSANT VESHA
Plaihi obratunski st in povzetek obraina pla  LAISSANT VESNA
Plai obrainski Ist i povzetek obraéina pla LAISSANT VESHA
Plaiii bratunski st in povzetek obracina plaf  LAISSANL VESHA
Plahi obrainski ist in pavzetek obraéina plad  LALSSANT VESHA
Plahi obrafunski Ist in povzetek obraina pla¥  LAISSANT VESHA
Plaiiii obratunski st in povzetek obraina pla  SRAKA ALOJZ
Plai obrainski st in povzetek obraéina plaf  SRAKA ALOJZ
Plaiii obratunski st in povzetek obraina pla  SRAKA ALOJZ
Plahi obrainsk ist in pavzetek obraéina pla¥  SRAKA ALOJE
Plaii obraflnski Ist in povzetek obraéina pla¥ SRAKA ALOJZ
Plaii bracunski st in povzetek obraéina pla  SRAKA ALOJZ
Raétn TISKARNA 5-TISK D.0.0.
Gbraiunan potni nalog SRAKA ALOTZ
Gbraunan potni nalog LATSSANE VESHA

Raun
Racun
Raun

MOBITEL, d.d.

EVANGELICANSK/ CERKYEN OBCINA MURSKA SOBOTA

FOMURSKA ZALOTBA d.d.

Slika 13: Seznam listin

31.01.2008
29.02.2008
31.03.2006
30.04.2008
31.05.2008
30.06,2008
31.07.2008
31.08.2006
31.01.2008
29.02.2008
31.03.2008
30.04.2008
31.05.2008
30.06.2008
21.08.2008
07.01.2008
07.01.2008
31.01.2008
31.01.2008
07.02.2006

Datum dobave ~ Prijavljeno na op./proj.

427,058
431,298
430,638
507,168
426,86€
4ar27e
439,038
43,448

2.093,52€

2162018

2.168,54€

25a0,54€
2.174,69€
2.143,94€

1,146,008

10,138
162,17¢€
5,088
174,93¢€
198,36 €

Skupaj prijavljeno

427,05€
B1,29€
4a0E3€
07,16 €
6,8
w27,27€
439,218
44
2,003,526
2.162,81%
2.168,54€
2.840,54€
2.17469€
2.143,94€
1.146,00€
10,138
162,17¢
3I5,98¢€
174,93€
198,36 €

Ostanek

Odstotek

za prij.

3.280,29¢€
3.320,91€
3.315,8€
3.905,13€
3.286,83¢€
3.289,99€
3.382,10¢€
3.360,5€
000€
0,00€
0,00€
0,00¢€
0,00€
000
0,00€
0,00€
0,00¢€
119,18¢€
310,99€
0,00€

Ob vstopu v zavihek listine uporabniku omogoca pregledovanje vnesenih listin na operaciji,
ki Se niso bile vklju¢ene na nobeno porocilo (glej predhodno poglavje). Listine, ki so Ze bile
vkljucene na porocilo, je mozno pregledovati v okviru porocil, katerim so pripete (glej
poglavje 3.8.3.).
e Uporabnik si lahko ogleda tri razlicne sezname in sicer Moje listine na tem projektu,

Prikazi seznam listin tega udelezenca, prijavijenih le na drugih operacijah/projektih

in Prikazi seznam listin drugih udelezencev prijavijenih na tej operaciji/projektu.

e S klikom na povezavo na listine uporabnik pride do podatkov posamezne listine.
e S klikon na gumb nova listina uporabnik sprozi funkcionalnost vnosa nove listine.
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Prij. na op.

1%
1%
1%
1%
1%
1%
1%
1%
100%
100%
100%
100%
100%
100%,
100%
100%,
100%
23%
6%
100%




3.7.1. Vnos nove listine

S kliko

Nova listina

m na gumb nova listina uporabnik sprozi funkcionalnost vnosa nove listine.

| st [ 5 |
inesek platan:
Prepifite 2 listine

Shevilka bt ine: ’7 Upraviden st roick

| Davina Suevika al 1t za DOV Preselno upravilen strofek:

|Dnlmdolwmenls m NeupraviZen strofel:

| Wty irdajatelya kstine: I Aktivnost/ nakons: =

Iwmmmm [ Wrsta stroika nih na o =

|z\--u-n — I Dokazio plazila: =l

z

apomba: - =
-] | 2ap. B prifave v 221:

OMOGOT AV BrUgim Evapalceme r Srevilka porolile

|ﬂw-'—'l-= Opeararila:

sernam fizitnih oseh na opersciil/projektu

F e Tie Tie e Bie 1

Dodaj izbrano osebo na prijave

Slika 14: Vnos nove listine

Obrazec za listino je razdeljen na dva sklopa, »Podatki listine« in »Prijava«.

Uporabnik s fizicne listine prepise naslednje podatke:

S klikom na drop-down meni vrsta listine izbere vrsto dokumenta, ki ga vpisuje.

V vnosno polje Stevilka listine vpiSe Stevilko listine.

V vnosno polje davcna stevilka ali ID za DDV vpise davcno Stevilko dobavitelja z
listine. Polje Izpolni, prenese podatke o izdajatelju listine iz AJPESa

V vnosno polje datum dokumenta vpiSe datum listine. Vnos datuma je mozen tudi

z uporabo funkcije koledarja, ki jo uporabnik sprozZi s pritiskom na ikono 3, ki se
nahaja neposredno ob vhosnem polju.

V vhosno polje naziv izdajatelja listine vpiSe naziv dobavitelja, ki je izstavil listino
V vnosno polje naslov izdajatelja listine vpiSe naslov izdajatelja listine

V vnosno polje datum dobave vpise datum dobave storitve ali izdelka, na katerega
se listina nanasa

V vnosno polje znesek brez DDV vpiSe znesek listine brez DDV.

V vnosno polje znesek z DDV vpise znesek listine z DDV.

V vnosno polje opomba uporabnik vpiSe opombe k posamezni listini

V check box omogoci prijavo drugim izvajalcem oznaci ali zeli omogociti prijavo
listine prijaviti tudi drugim izvajalcem

V vhosnem polju opozorila se izpiSejo opozorila ob »napacnem« vnosu podatkov.

Aplikacija je zasnovana tako, da podpira delno in obro¢no placevanje listin. Listino
uporabnik lahko prijavi na vec aktivnostih ali na eni aktivnosti ali nalogi v razlicnih obdobjih
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poroCanja. Za potrebe pravilnega porocanja o upravicenih stroskih uporabnik ob vnosu
listine izvede tudi njeno prvo prijavo, ki je lahko delna ali v celoti (opisano v nadaljevanju).

Za potrebe prijave listine uporabnik vpiSe naslednje dodatne podatke:

V vnosno polje datum placila vpise datum, ko je listino placal.

V vnosno polje znesek placan vpiSe znesek, ki ga je na podlagi listine dejansko
placal.

V vnosno polje upravicen strosek vpise znesek upravicenih stroskov racuna.

V vnosno polje presezno upravicen strosek vpiSe znesek presezno upravicenih
stroskov racuna.

V vnosno polje heupravicen strosek vpiSe znesek neupravicenih stroskov racuna.

S klikom na drop-down meni aktivnost/naloga izbere nalogo ali aktivnost, na
katero se racun nanasa. Ob vnosu nove listine je mozno izbrati le aktivnosti in
naloge, ki Se niso bile zakljucene.

S klikom na drop-down meni shema drzavne pomoci izbere shemo drzavne
pomoci, na katero se listina nanasa.

S klikom na drop-down meni vrsta stroska izbere vrsto stroska, na katero se listina
nanasa.

S klikom na drop-down meni vrsta placila doloci vrsto placila listine (avans, konéno
placilo ali vmesno placilo v primeru obro¢nega placevanja, za kar pa je predhodno
potrebno ustrezno nastaviti status v aktivnosti/nalogi na katero se listina nanasa)

S klikom na drop-down meni nacin placila izbere gotovinsko ali brezgotovinsko
transakcijo.

S klikom na drop-down meni dokazilo placila izbere vrsto listine, ki kot priloga sluzi
dokazilu o placilu.

V vnosno polje opombe vpiSe morebitne opombe v povezavi z listino za uporabnike
organa upravljanja.

V polju zap.st.prijave v Zzi se izpiSe zaporedna Stevilka prijave v dolo¢enem
porocilu oziroma zahtevku za izplacilo

V polju stevilka porocila se izpiSe Stevilka porocila v katerem se nahaja dolocena
prijava listine

V vnosno polje Opozorila se izpiSejo opozorila ob morebitnem napac¢nem vnosu
prijav listin

V vnosno polje seznam fizicnih oseb na operaciji/projektu lahko uvrstite fizicno
osebe na prijavo listine, ki je bila predhodno vneSene pod dolo¢eno aktivnost
oziroma nalogo, na zavihku cilji -> fizicne osebe. S klikom na Dodaj izbrano osebo
na prijavo dodate osebo na dolo¢eno aktivnost/nalogo.

Ko je fizicna oseba enkrat dodana, obstaja moznost odstranitve te osebe z dolo¢ene

prijave s klikom na ikono &

Ce Zeli uporabnik prijaviti listino v celoti, kar pomeni, da je ne deli na ve¢ placil, mu je v

pomoc¢ gumb |

Prijavi v celoti ==

|, ki dolocene podatke v sklopu »Prijava« izpolni

sam. Uporabnik po zgornjih navodilih izpolni le Se preostala polja.

Aplikacija avtomatic¢no izvaja vec kontrol podatkov na listini, ki zagotavljajo, da:

Znesek pla¢an« ne more presegati »Znesek z DDV«
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e »UpraviCen stroSek + NeupraviCen strosek + Presezno upravi¢en strosek« ne more
presegati »Znesek z DDV«

e »Datum placilax ne more presegati »Datum dokumenta«
V kolikor so nacrtovani stroski naloge, na katero se listina nanaSa presezeni oziroma bodo
presezeni zaradi vnosa listine ali njene prijave, aplikacija izpiSe opozorilo v polju opozorila.
V primeru da je DDV na nivoju instrumenta definiran kot upravicen strosek, aplikacija na to
ravno tako opozori s pozivom, da v tem primeru uporabnik upravicen DDV prijavi skozi
lo¢eno prijavo listine.

3.7.2. Prikaz in urejanje podatkov listine, brisanje
listine

S klikom na povezavo na listino v okviru zavihka listine v osnovhem meniju operacije
uporabnik pride do podatkov posamezne listine in vseh njenih prijav.

‘ Listina: 25; JANUAR 08

Podatki listine

Prijava 1
Vrsta listine: Plath obratinsk st in povzetek obraiuna plat Datum plafila: Yot
2Znesek platan: 427,05
Prepisite z listine
= Upraviten stroSek: 427,08
Stevilka listine: 25; JANUAR 08
Preseno upravicen strosek: 0,00
DavEna 3tevilka ali ID za DD¥: 2850744
PN — s Neupraviten strosek: 0,00
Naziv zdajatelia listine: LATSSANT YESHA Aktivnost/naloga: DEIAVNOST Cv3L
Naslov izdajatelia listine: Vrsta strodka: 1,14 - Stro3K plak In druga povradila stroskov dela zaposterih na operacii
Datum dobave: 31.01,2006 Vrsta platila: konéno platilo
2Znesek brez DDV: 3,715, Natin plaila: brezgotovinsko
Znesek 2 DDV: 37153 Dokazilo platila: banéni izpisek.
Opomba:
Opomba: .
Zap. it. prijave ¥ ZzI:
Omogoi prijavo drugim izvajalcem: r "
Stevilka porotila: 1
Opozarila:
Opozorila:
| Kopiraj prijave || Nova prijava

Podatki o listini {izratunani)

Znesek platano: 427,05
Znesek upraviteno: 427,08
Znesek neupraviteno: 0,00
Znesek preseZno upravicen: 0,00
Ostalo: 3.268,29
Prijave na tej operaciji/projektu
Brijava 1 |

Prijave na drugih operacijah/projektih

Ni zadetkovt |

Uredi |[ zapri |[_ Kopiraj listine

Slika 15: Racun

Na listini so prikazani naslednji podatki:

e Vrsta listine (poleg racunov so mozne Se nekatere druge racunovodske listine)

e Osnovni podatki s fizicne listine (Stevilka dokumenta, davcna Stevilka, datum
dokumenta, naziv izdajatelja listine, naslov izdajatelja listine, datum dobave, znesek
brez DDV, znesek z DDV)

e Opombe, ki jih je vpisal izvajalec

e Omogodi prijavo drugim izvajalcem

e Opozorilo aplikacije, ki se izpiSe v primeru, da so nacrtovani stroski naloge, na katero
se listina nanasa, presezeni.
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Uporabnik si lahko ogleda tudi vse prijave listine. Agregirani podatki o vseh prijavah so vidni
v sklopu »Podatki o listini (izraCunani)«. Podatke za posamezno prijavo si lahko uporabnik
ogleda s klikom na povezavo Prijava, nakar se mu podatki izpiSejo na desni strani zaslona:

e Datum placila prijave listine

e Znesek placan

e Upravicen stroSek, Presezeno upravicen strosSek, Neupravicen strosek

¢ Naloga ali aktivnost, v okviru katere je nastal strosek na katerega se nanasa listina

e Vrsta stroska na katerega se nanasa prijava listine

e Vrsta placila prijave listine

e Nacin placila prijave listine

e Dokazilo placila

e Opombe, ki jih je vpisal izvajalec

e Zaporedna stevilka prijave v ZzI

o Stevilka porocila

e Opozorilo aplikacije, ki se izpiSe v primeru, da so nacrtovani stroski naloge, na katero

se prijava listine nanasa, presezeni.

V sklopu »Prijave na drugih operacijah/projektih« pa si uporabnik lahko ogleda Se vse
prijave izbrane listine, ki so bile zavedene na drugih projektih.

Ce Zeli uporabnik zavesti novo prijavo listine, ki jo trenutno pregleduje, to stori s klikom na

gumb | Novapriiava | Na desni strani zaslona se odpre nova vnosna maska kjer

uporabnik vnese podatke o novi prijavi kot opisano v prejénjem poglavju. Ce Zeli uporabnik
zavesti podobno prijavo, kot ta, ki jo pregleduje, jo lahko uporabi za predlogo in sicer tako

da klikne na gumb | Kopiraj prijavo | Od tu naprej je izpolnjevanje prijave enako kot
v prejSnjem primeru.

Opozorila:

V primeru, da uporabnik vnese dve listini z isto Stevilko listine in davéno Stevilko se izpise
opozorilo »Obstaja moznost dvojnega financiranja...« in je nadaljni vnos in shranjevanje te
listine nemogod.

13,21, 302,000 « ILZ 2008 - 210

I} & & f Litina je B
Udslafatec: VN SLAD S A RADVO KADICY I STIPINDLE

C=]

Slika 16: Opozorilo o nevarnosti dvojnega financiranja

V primeru, da je bila na isti ali drugi operaciji vnesena listina z isto Stevilko listine ali istim
dobaviteljem, datumom placila in zneskom, se pojavi v polju »opombe« informativno
opozorilo, ki opozarja na nevarnost dvojnega financiranja. V tem primeru se podatki listine
shranijo in mogo¢ je nadaljni vnos podatkov.
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Nova listina

Yrsta listine:

Stevilka listine:

Davina Stevilka ali ID za DD¥:

Datum dokumenta:
Naziv izdajatelja listine:

Naslov izdajatelja listine:

Podatki listine

IFIaEm obragunski list in povzetek obraguna plac

Prepisite z listine
—
T
s

=] | patum plagita:
Znesck platan:

Upraviten stragek:

Neupraviten strosek:

[LaissAn vESNA

Aktivnost/naloga:

Vrsta strodka:

Presezno upravicen strofek:

Prijava
[GmaE &
T
T

0,00

0,00

[oEJAVNOST CVEU =

|1 1.4 - Stroki plac in druga powracila stroskoy dela zaposlenih na Uperacmj

Datum dobave: 3101200 [ ¥rsta platila: [konéno plaila =
Znesek brez DD¥: 371538 REEm I [brezgotavinsko =
Znesek 2 DDV: 371538 itttk [banéniizpisek =~
Opomba: ﬂ
Opomba: = A
=1 || 2ap. . prijave v 221:

Dmogoi prijavo drugim izvajalcem: [m] &tevilka porotila: 1
Opozorila: Obstaja mevamost dvojnega fnanciranja. Listina Je e vnesena na operaciiiah)/projektu(in) | opozorila:

0P13.1.4.1.01.0038 - INDUSTRLJSKD OBRTNA CONA PRIHOVA

UdeleZenec: Dbtina Nazarje

Potrdi || Preklici || Prijavivcelotiz> |

Slika 17: Informativno opozorilo o nevarnosti dvojnega financiranja

S klikom na gumb uredi lahko uporabnik omogoci spreminjanje posameznih podatkov o
listini. Urejanje listine je v veliki meri enako kot vnos nove listine, tako kot je opisano v
predhodnem poglavju. Vsak izmed partnerjev v konzorciju lahko ureja le listine, ki jih je
vnesel. Vodilni partner lahko ureja tudi listine drugih partnerjev.

S klikom na gumb Brisi prijavo lahko uporabnik izbriSe prijavo listine, ki je izbrana za
pregled. Vsak izmed partnerjev na projektu lahko briSe le prijave listin, ki jih je vnesel. Ko
uporabnik pobriSe zadnjo prijavo listine, ki je Se ostala vneSena, s tem izbriSe tudi listino.
Ce Zeli uporabnik izbrisati listino, mora torej najprej pobrisati vse prijave, ki se na listino
nanasajo.

3.8.Seznam porocil

S klikom na zavihek porocila v osnovnem meniju operacije uporabnik pride do seznama
porocil operacije.

Dsnovni podatki Financni podatki Aktivnosti Porotila

Pogodbene vrednosti

Listine Porocila

‘ Seznam porocil ‘

Filter: [Vsi =l

UdeleZenec Oseba, ki pripravlja zahtevek Zaporedna Stevilka  Datum porofila  Obdobije Wrsta porofila  Status ‘

JAYMI SKLAD RS 24 RAZWOT KADROY TN STIPEMDIIE Boris 1 24.9.2008 od 01,06,200% do 02.06.2009  Porodilo w pripravi - 24.09,2008 14:51 (Baris Kodelja)

Kreiraj novo porotilo ][ Kreiraj novo skupno porotilo |

Slika 18: Seznam porocil

V seznamu porocil se nahajajo vsa porocila in skupna porocila, ki so nastala na projektu, ne
glede na njihov status (razen porocil, ki so bila zavrzena). Porocila pripravlja vsak partner
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na projektu oziroma upraviCenec v primeru, da je edini izvajalec operacije. Skupna porocila
pripravlja vodilni partner oziroma upravi¢enec v primeru, da je edini izvajalec operacije>.

Poleg statusa porocila je naveden datum dogodka, ki izkazuje, kdaj je porocilo preslo v ta
status. V oklepajih je navedeno ime in priimek uporabnika, ki je izvedel dogodek oziroma
prehod porodila v ta status.

Uporabnik lahko v seznamu porocil izvede naslednje akcije:

e S klikom na povezavo na porocilo uporabnik pride do podatkov porocila

e S klikom na drop-down meni Filter uporabnik prikaz seznama porocil omeji le na
enega izvajalca.

e S klikom na povezavo na porocilo uporabnik pride do podatkov porocila

e S klikom na gumb kreiraj novo porocilo uporabnik sprozi funkcionalnost izdelave
novega porocila.

e S klikom na gumb kreiraj novo skupno porocilo uporabnik sprozi funkcionalnost
izdelave novega skupnega porocila. Funkcionalnost je na voljo le za vodilnega
partnerja na projektu oziroma edinega izvajalca projekta.

3.8.1. Kreiranje porocila, urejanje in osveZevanje
porocila

S klikom na gumb kreiraj novo porocilo v zavihku porocila osnovnega menija operacije
uporabnik sprozZi funkcionalnost izdelave novega porocila.

Kovo porotilo

[Prepemnie ANODRAGE] ZAVO0 LILOSKA UNIVERZA VELENE Status
| ¥rsta purelila: Peroliy Status porolile

[E T ——
| Paratilo & izvajaniu operaciic fprojekta
| 2aporedna Stevilks:
Ciatum poradila:
i T b [
| Dt ki purigar el cabilevck: Lzpis|
| .
| Dvae 2 e Btins b stroiko: I P 5
| D 2ajors Bt aktrenost: =

Obrazci

vatathms anskcy
praii

Slika 19: Kreiranje porocila

Izdelava porocila je v veliki meri avtomati¢na. Uporabnik mora vpisati osnovne podatke o
porocilu, na podlagi katerih aplikacija MVP generira preostali del porocila:
e V vnosno polje datum porocila vpise datum porocila. Vnos datuma je mozZen tudi z

uporabo funkcije koledarja, ki jo uporabnik sprozi s pritiskom na ikono H, ki se
nahaja neposredno ob vhosnem polju.

3V primeru, da je upravi¢enec tudi edini izvajalec operacije, pripravlja skupno porocilo zgolj
zaradi logike delovanja aplikacije. Kreiranje skupnega porocila je namre¢ predpogoj, da
porocilo napreduje v fazo kontrole pravilnosti s strani posredniskega telesa.
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V vnosno polje obdobje do vpiSe datum konca obdobja, na katero se porocilo
nanasa. Datum zacetka obdobja je avtomati¢no dolocen, vendar ga je mozno tudi
roc¢no spreminjati. V prvem porocilu na projektu je to datum zacetka projekta, v vseh
nadaljnih porocilih pa je to datum konca obdobja predhodnega porocila. Na ta nacin
aplikacija zagotavlja, da bo poroCanje zagotovljeno zvezno za celotno obdobje
izvajanja projekta. Vnos datuma je mozen tudi z uporabo funkcije koledarja, ki jo

uporabnik sprozi s pritiskom na ikono 3, ki se nahaja neposredno ob vnosnem
polju.

V vnosno polje oseba, ki pripravlja zahtevek se vpiSe oseba, ki pripravlja
zahtevek. Namen polja je omogoditi vnos zahtevkov za izplacilo s strani razlicnih
oseb v okviru enega uporabniskega imena izvajalca.

Z uporabo filtrov v poljih omeji zajem listin na vrsto stroska in omeji zajem
listin na aktivnost lahko uporabnik s pomocjo drop-down menijev omeji izbor listin
ali prijav listin, ki se bodo zajele v porocilo. V obratnem primeru bo aplikacija zajela
vse listine ali prijave listin, ki spadajo v obdobje porocanja.

V vnosno polje opis napredka se vpiSe opis napredka na projektu v obdobju
porocanja.

V vnosna polja Kvalitativna analiza I. ... do XII. ... se vpiSe dodatne kvalitativne
informacije o izvajanju projekta.

S klikom na gumb petrdi uporabnik shrani osnutek porocila.

Paratilo o izvajanju speracije /projekta |

e zajem listin s vrste strofka;

Dene i carjrern bstie s aktivnost: (o

[

Slika 20: Porocilo v osnutku

Ko uporabnik potrdi izdelavo porocila se mu prikaze osnutek porocila. Uporabnik ima
moznost naslednjih akcij:

S klikom na gumb uredi lahko omogodi spreminjanje osnovnih podatkov porocila.
Spreminjanje podatkov porocila se ne razlikuje od zgoraj opisanega vpisa osnovnih
podatkov porocila.

S klikom na gumb brisSi lahko zbriSe porocilo

S klikom na gumb oddaj porocilo uporabnik potrdi porocilo. Porocilo pridobi status
»oddano (za potrditev)« in je pripravljeno za potrjevanje s strani vodilnega partnerja
projekta.

S klikom na gumb seznam prijav listin (n) lahko pride do seznama prijav listin, ki
so bile vklju¢ene v porocilo s strani aplikacije. V oklepaju je zapisano stevilo prijav
listin v porocilu.

S klikom na gumb osvezi seznam prijav listin uporabnik lahko sproZi ponoven
avtomati¢en zajem relavantnih prijav listin (logika zajema prijav listin je opisana v
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poglavju 3.6). V kolikor so od kreiranja porocila bile dodane nove relevantne prijave
listin, jih bo aplikacija dodala porocilu.

e S klikom na povezavo na enega izmed moznih izpisov uporabnik sprozZi
avtomatsko izdelavo izbranega izpisa v MS Word formatu.

2atetek Zadnje spremembe

| Razpis: IUZ 2008 - 2010 ‘

Operacija/projekt: IUZ 2008 - 2010
Status: ¥ izvrievanju

| Seznam listin poroéila: 1 ‘

£t listine Dobavitelj Datum dobave ¥rsta stroska Upraviten znesek Datum platila Brisanje ‘
ut

Dobavitelj d.o.o. 24.09.2008 1.16 - Solnine 10.000,00 SIT 24.09.2008 Q

Slika 21: Seznam prijav listin v porocilu

V seznamu prijav listin v porocilu lahko uporabnik izvede naslednje akcije:
e S klikom na povezavo na listino lahko uporabnik pregleda podrobnosti prijave
listine
e S klikom na ikono @ lahko uporabnik zbrise povezvo med prijavo listine in porocila

3.8.2. Kreiranje skupnega porocila

S klikom na gumb kreiraj novo skupno porocilo v zavihku porocila osnovnega menija
operacije, uporabnik sprozi funkcionalnost izdelave novega skupnega porodila.
Funkcionalnost je na voljo le za vodilnega partnerja na projektu oziroma edinega izvajalca
projekta.

2atetek Zadnje spremembe

| Razpis: IUZ 2008 - 2010 ‘

Operacija/projekt: [UZ 2008 - 2010
Status: ¥ izvrievanju

|Nuvu porotilo ‘

Prejemnik: JAWNI SKLAD RS ZA RAZYOD KADROY TN STIPENDLIE Status
¥rsta porotila: Skupno poradio Status porotila:
Zgodovina dogodkoy:

Porotilo o izvajanju operacije/projekta

Zaporedna Stevilka:

Datum porofila: I = B
Obdabje: 0d: [0 05 2009 | [ Ll )|
Oseba, ki pripravlja zahtevela Izpisi

Obrazci
Kwalitativng snalies

Slika 22: Kreiranje skupnega porocila
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Kreiranje skupnega porocCila se ne razlikuje od kreiranja porocila, opisanega v predhodnem
poglavju.

Porogila: 1

Prejemnik:

¥rsta porofila:

2Zaporedna Stevilka: 1

Datum poratila:

Obdobje:

Oseba, ki pripravlja zahtevek: Boris

Eualitabivnia analiza

JAWNE SKLAD RS ZA RAZVOD KADROV TN STIPENDLIE Status
Skupno parodio Status porofila: Osnutek

2godovina dogodkov:

Porotilo o izvajanju operacijefprojekta
El 24.09.2008 15:04 - Osnutek - { Boris Kodelia )

24.09.2008 -

0Od: 01.06.2009 Do: 02.06,2009 2akljuii poroiilo

‘ Izpisi

Zahtevek za izpladio
Wsehinsko porofila o izvajaniu operaciisiprojekta
Einanéno porodilo o izvajaniy operacie/orojskka

2Zhirni obrazec konzorciia

‘ Obrazci ‘

Podatki o upravidenih strofkih dela na operacifiiproiekiu

uredi || Brisi_|[ zapri [ Seznam porotil (1) il OsveZi seznam porokil

Slika 23: Skupno porocilo v osnutku

Ko uporabnik potrdi izdelavo porocCila se mu prikaze osnutek porocila. Uporabnik ima
moznost naslednjih akcij:

S klikom na gumb uredi lahko omogodi spreminjanje osnovnih podatkov skupnega
porocila. Spreminjanje podatkov porocila se ne razlikuje od vpisa osnovnih podatkov
porocila, opisanega v predhodnem poglavju.

S klikom na gumb briSi lahko zbrise skupno porocilo

S klikom na gumb zakljuc€i porocilo uporabnik potrdi skupno porocilo. Porocilo
pridobi status »koncano (za potrditev)« in je pripravljeno za potrjevanje s strani
skrbnika razpisa.

S klikom na gumb seznam porocil (n) lahko pride do seznama porocil, ki so bila
vkljucena v skupno porocilo s strani aplikacije. V oklepaju je zapisano sStevilo porodil
v skupnem porocilu.

S klikom na gumb osvezi seznam porocil uporabnik lahko sprozi ponoven
avtomati¢en zajem relevantnih porocil (logika zajema porocil je opisana v poglavju
4.6). V kolikor so od kreiranja skupnega porocila bila dodana nova relevantna
porocila, jih bo aplikacija dodala skupnemu porocilu.

S klikom na povezavo na enega izmed moznih izpisov uporabnik sproZi
avtomatsko izdelavo izbranega izpisa v MS Word formatu.
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Dsnovni podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti

Seznam poro&il v konEnem porogilu: 4

UdeleZenec ja zahtevek dna 3tevilk tila  Obdobje Na skupnem porotilu  Status

VIWAPEN praizvadna, traovina in pasredavanie pisarizkh potrebidn d.a.o, 1 24,3.2000 ad 01,09.2007 do 30.09.2008 4 25.03.2009 11:44 - Pokrjeno - { Saa Dedic )
MIEKONT podjetje 2 inferiring in projektiranie, d.o.0. 1 20,11,2008 0d 0.03.2007 do 30.09.2008 4 2002003 11:13 - Pokrjena - { Sabina Spehar )
POLYCOM predelsva plasticnh mas in orodjarstvo Skofjs Loks d.0.0, Barbka Rupar 1 17.3,2009 ad 01,09.2007 do 30.09.2008 4 17,03.2009 08,52 - Petrieno - { Safa Dedic }
BEGRAD KREKO, PROIZVODNIA TN GRADEENISTYO D.0.0, Daria Uraric 1 16,3,2009 0d 0.03.2007 do 30.09.2008 4 16,03.2009 11:07 - Fotrjeno - { Sa3a Dedic )
CYBROTECH oprema in siskemi za avtomatizacio d.o.0, Gata Josipovié 1 13.3.2009 ad 01.09.2007 do 30.09.2008 4 13,03.2009 13:02 - Potriena - £ Lea Dragar )
SLIN, Podjetfe 2a svetovanje, marketing i trgoving, Gornja Radgona d.o.0, Ime Primek 1 11,3,2009 0d 0.03.2007 do 30.09.2008 4 12032009 03:03 - Fotrjeno - { Lea Dragar )
TEHNL, drutba 2a izvajanie tehnolodkh obiektov, d.o.o Ime Primek. 1 11.3.2009 0d01.09.2007 do 30.09.2008 4 17.03.2009 08:58 - Fotrjenn - ( Lea Dragar )
54M Padjetje 2a komercianiinfeiring, d.0.0, DomZale: Katia Selisk Varoa 1 4.3.200 0d 0.03.2007 do 30.09.2008 4 06,03 200 13:45 - Pokrjena - [ 5ata Dedit )
PIRMA Traawsko podietie d.0.0. Ime Primek. 1 6.3.2009 0d01.09.2007 do 30.09.2008 4 06.03.2009 10:01 - Pokrjen - [ Lea Dragar )
SCORP podistie 22 trgaving, proizvadnia i storitve, d.0.0,, Skefica Ime Primek, 1 27.2.2000 ad 01.09.2007 do 30.09.2008 4 12,02.2009 08:15 - Potrienc - { Lea Dragar )
INISIS, inteqaciie informacskih sistemoy, d.0.0. ‘DOREE BOGUNOVIC 1 27.2.2009 0d01.09.2007 do 30.09.2008 4 (04,03, 2009 10:06 - Pokrjenc - [ Sabina Spehar )
ULTRAPAC Predelava plasticn mas d.d. Suzana GULIC 1 29.10,2009 ad 01.09.2007 do 30.09.2008 4 02,03.2009 11:43 - Pokrjeno -  Sada Dedic )
KOVINTRADE Mednarodna trgovina d.d. Celie Marinka MAYRIC 1 29.10,2008 0d 011,03.2007 do 30.09.2008 4 27,02, 2003 13:45 - Pokriena - [ 5ata Dedit )
PRIMCRSKE NOVICE, Casopisna - 2alanizka druzba, d.o.a., Kaper Aziends giaralstico - editorizle, s.1.l, Capodistria PATRICIJA LKMAR 1 29.10,2009 ad 01.09.2007 do 30.09.2008 4 04,03.2009 10:46 - Pokrieno -  Sada Dedic )
PREPLET RATLISKA TN TELEVIZIISKA DETAVNOST MIRAN BAUMAN, 5P, Miran Bauman 1 26,2.2009 0d 01.03.2007 do 30.09.2008 4 0052003 11:05 - Pokrieno - {Lea Dragar )
UNIJA raéimovadska higa d.d. Beti Bodnar 1 29.10,2009 ad 01092007 do 30.09.2008 4 04,03.2009 09133 - Potrieno - ( Sada Dedic)
HOTEL SAVA ROGASKA, gostinskvo, turizem in storicve, d Makata Penitnk 1 10,10.2008 0d 01.03.2007 do 30.09.2008 4 26,02, 2003 10039 - Pokrjena - [ 5ata Dedit )

D5 POSLOVNE RESITVE MITIA SPENDE 5.P. 1 18.2.2009 0d01.09.2007 do 01.09.2008 4 25022009 13:53 - Porjena - [ Lea Dragar )
GIC podjetje 2a gracheriitvo, inferiring in ceritve, d.o.0., Ljubijana, Ratica 43 Tia Pas 1 29.10,2008 0d 01.03.2007 do 30.09.2008 4 0,05 2003 08:22 - Polrieno - {Lea Dragar )
EPILOG proizvadnis, trgovina in storitve d.0.0. Renata Weiss 1 4.2.2009 0d01.09.2007 do 30.09.2008 4 19.02.2009.08:33 - Fotrjenn - { Sabina Spehar )

12345

Slika 24: Seznam porocil v skupnem porocilu

V seznamu porocil v skupnem porocilu lahko uporabnik izvede naslednje akcije:
e S klikom na povezavo na porocilo lahko uporabnik pregleda podrobnosti porocila

3.8.3. Prikaz podatkov porocila, izdelava izpisov,
potrjevanje porocil s strani vodilnega partnerja

S klikom na povezavo na porocilo v zavihku porocila osnovnega menija operacije
uporabnik pride do podatkov porodila.

Poroila: 1 (DEND PORDERD)

Prejemalic RADHAGOIKT TAVOD LLDSCA LNIVERTA VELERE Status

Vrata porodila Purodis Status parolila: Pearisns

| Parodilo o ivajaniu aperaciic/projekla
26.03 3006 1340 - Potrjena - | Lanja Snbar )
29.03.2000 12:40 - Oddanc - { Janja Srubyr )

e : 25002008 1218 - za okt - { Jaga Sotr
Dstum porotla: s 2o B 29.03.2008 12:18 - Ocklar - | e Srubar |
Mﬂ 0k 03051, 2008 B 31,08, 2008 mow dogodek

Osebs M pripwina eahteveks Bors Tapiat

e zagem listin na vrsta strofka =

e zajem listin na aktivnost: (-

Eabbaveh ra imiadle

I ealank, oo g

Upas napredhac Garn Sraies

Eapri Seznnm prijay listin (110}

Slika 25: Porocilo
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ZMPOO RS 20 ZAPCELOVANIL

Shpne poredia

Porolilo o lzvajaniu operacije/projekia

Status porodils [
Fyedaving dogudkor:

sratus

16, 02.2009 14:44 - Dgrnatok - | Sabina Spchar |

Obrazci

Poalatii o g iy by dela r cper s gl iy

Seanam prijav listin (2153}

Slika 26: Skupno porocilo

Seanam paralil (171)

V meniju porocila ima uporabnik vpogled v osnovne podatke o porocilu, vklju¢no z
zgodovino vseh dogodkov (sprememb statusov) porocila. Poleg statusa je naveden datum
dogodka, ki izkazuje, kdaj je porocilo preslo v ta status. V oklepajih je navedeno ime in
priimek uporabnika, ki je izvedel dogodek oziroma prehod porodila v ta status.

Uporabnik ima moznost izvesti naslednje akcije:
e S klikom na povezavo na enega izmed moznih izpisov uporabnik sprozi
avtomatsko izdelavo izbranega izpisa v MS Word formatu.
e S klikom na gumb seznam prijav listin uporabnik pride do seznama prijav listin, ki
so vklju€eni na porocilo oziroma skupno porocilo.
e S klikom na gumb seznam porocCil uporabnik pride do seznama porocil, ki so
vkljucena v skupno porocilo. Ta funkcionalnost je mozna le na skupnih porocilih.
e S klikom na gumb nov dogodek uporabnik lahko spremeni status porocila. Z
uporabo funkcionalnosti nov dogodek lahko vodilni partner potrdi prejeta porocila.

Po izbiri enega od izpisov se uporabniku prikaze naslednje okno:

Prenos datoteke

(S

2

Alli Zelite to datoteko odpreti ali jo shraniti?

. Ceprav so lahko datoteke z interneta koristne, lahko nekatere
al ragunalniku 3kodujejo. Ce viru ne zaupate, ne odprite in ne shranite te
b4 datoteke. Kak&no je tveganje?

Ime: ESRR_IO_1A_ZahtevekZalzplacilo_713385250.D0C.DOC

Vista:  Microsoft Office Word 97 - 2003 Document, 65,5 KB

QOd: www5.comland.si

Odoi | [ shani | [ Prekici

Slika 27: Odpiranje izpisa

Uporabnik s pritiskom na gumb odpri lahko porocilo pregleda in naknadno shrani, s
pritiskom na gumb shrani pa neposredno shrani na izbrani elektronski medij.

V okviru porocila so mozni Stirje izpisi:

e Zahtevek za izplacilo

e Vsebinsko porocilo o izvajanju projekta
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e Financ¢no porocilo o izvajanju projekta
e Zbirni obrazec

V okviru skupnega porocila je dodatno mozno izdelati Se naslednje izpise:
e Zbirni obrazec vseh partnerjev na projektu

Po kliku na gumb nov dogodek se uporabniku prikaze okno, ki mu omogoca izbiro vrste
novega dogodka. Mozna dogodka sta »potrditev (delno porocilo) s strani poslovodecega« in
»za dopolnitev«. S klikom na gumb potrdi poslovodeci partner potrdi porocilo, s ¢imer
omogoci njegovo uvrstitev v skupno porocilo (glej poglavje 3.6.) ali pa ga zavrne. V vnosno
polje opomba lahko vpiSe morebitne opombe v povezavi s spremembo statusa porocila.

& Dogodek - Windows Internet Explorer =NACE X ]

| @| http://www5.comland.si/MVP2/PopupDogodekaspx?Keyld=201  ~ ‘

-

Nov dogodek

Status porotila: kon€ano (za potrditev)

Nov
dogodek

Datum  06.03.20C
Ura 15:37:12

Potrditev (delno porodilo) s strani poslovodetega

Opomba

G Internet | Zasciteni nacin: Vkljucen #100% ~

Slika 28: Potrditev porocila s strani vodilnega partnerja

V seznamu prijav listin porocila uporabnik lahko s klikom na povezavo na prijavo listine
pride do podatkov posameznege prijave listine. Prikaz podatkov prijave listine je opisan v
poglavju 3.7.2. Vkolikor je poroCilo v statusu, ki dovoljuje njegovo spreminjanje ter Ce
uporabnik ima pravico spreminjati porocilo ima moznost izbrisa posameznih prijav listin iz
porocila s klikom na ikono @ .

Z2atetek Zadnje spremembe

| Razpis: IUZ 2008 - 2010 |

Operacija/projekt: IUZ 2008 - 2010
Status: ¥ izvrievanju

| Seznam listin porogila: 1 |

£t listine Dobavitelj Datum dobave ¥rsta stroska Upraviten znesek Datum platila ‘

11 Dobavitelj d.o.o. 24,09, 2008 1.16 - Solnine: 10.000,00 SIT 24,09, 2008

Slika 29: Seznam prijav listin porocila

V seznamu porocCil, ki so vklju¢ena v skupno porocilo lahko uporabnik s klikom na
povezavo na porocilo pride do podatkov porocila. Uporabnik lahko za izbrano porocilo
izvede vse akcije, ki so opisane v tem poglavju, razen tistih, ki so specificna za skupna
porocila. V kolikor je skupno porocilo v statusu, ki dovoljuje njegovo spreminjanje ter Ce
uporabnik ima pravico spreminjati skupno porocilo ima moznost izbrisa posameznih porodil
iz skupnega porocila s klikom na ikono €.
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Seznam poroéil v kon&nem poroéilu: 1 |

Udelesenec Dseba, ki pripravlja 2aporedna Datum Obdobie vrsta Status Odstrani iz
zahtevek Stevilka porotila porofila porotila
JAVMI SKLAD RS ZA RAZYOI KADROY TN Boris 1 24.9.2008 od 01,06,2009 do Porodilo Potrdites (delno porodilo) s strani poslovodedega - 24.09.2008 15:06 Q
STIPENDLIE 02,06,200% (Baris Kodelis)

Slika 30: Seznam porocil skupnega porocila

4. VKLIUCITEV OSEB

V tem poglavju je opisan postopek, kako v aplikaciji MVP s strani uporabnika izvedemo vnos
nove osebe. Podatki o osebah niso prikazani zaradi varovanja njihove identitete.

4.1.Vnos nove osebe

Do vnosa nove osebe pridemo v treh korakih. Izberemo zavihek:
»Cilji« (1.),

»Fizi¢ne osebe« (2.),

»Vnos nove osebe«(3.)

—l=x|

aarch ik

] - deh = ok Page v (iTesk - T

E

vl prifiodgst

FALOKALND SAMC
RECGHNALMO POLITIRD

g SIUELV\.\"I;;Dl IHEI"(JIlI.IK-E..\'II..\m\.'Ill ISARR f MVP
IUPRANG IN )

Zacetek

Razpls: TUZ 2008 |

Operacija/projekt; IUZ 2008 1
Status;: V izwrSevanju .

Finanini podatkl Pogodbens vrednost] Aktiviost Listine Poroiila

| Fizitne osebe | Poslovni subjekti |1 Rezultati I Tzpisi

EMB0 Ime Priimek Starostieta Datum¥ldpuitve. |

Emso $tevilka. X
B |
X]
B
x|
@ |
X]
B
|
]

1234 3.

| v¥nos nove osebe || Uwoz oseb iz excel-a Privzete aktivnosti

Emso |

Slika 31: Vnos nove osebe
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Vpisemo EMSO in kliknemo gumb »I&¢i«.

a)

EMSO obstaja v eCRP

Ce je EMSO st. pravilna, se prikaze obrazec, ki je viden na spodnji sliki
EMS0 Aktivnostina katere je vezana oseba
ey Obvezen podatek! peogeani spaschifania id
PRILAGOJEN SLUSE LINUX TECAD B

|

|

Crsfounn rajstva |
g |
|

Primek.

Status osabe I

w [ =]
FoHic I |_|
T =
estiacio | 1
Izobrazba Iilzl

Gpaspna | L
HEna Stevika |
Pudna Seuilia |
Mazivpoits |

Hasaljs

Diahun
wpainegs
zakljucks

Shrani

|
Ulca |
|

Prekliti |

FAKD UEINKOVTTO KOMUMICIRATI Z RAZLICNIME YECEMISKIME TIP] |

[ podaj aktivnosti |

Slika 32).

EMS0 |

Dratum

whljuditve |

Dratum rajstva |

Ime |
|

Frifmek

Status osabe I

ol [ =3
Fokic I |_|
N
tttocio | =
fzabeazba |7|I|

cpasigna [ [ ]
HiEna tevika |
Poltna Beila |
Maziv poste |

Massljz

Dratum
USQEEMEDA
zakljucks

Shrani

|
Uica |
|

prekliti |

Aktivostina katere je vezana oseba
progezmi uspesabliznia B
PRILAGOJEN SUSE LINU TECAD Bl
KA UETNEOVTTO KOMURICTRATT 2 RAFLIENIME YEDENJZKIMI TIF] |

Obvezen podatek!

| Dodaj aktivnosti |

Slika 32: Obrazec za vnos osebe

Obrazec se napolni s podatki. Vnesemo makajoce obvezne podatke.

I Cbvezen podatek!

Slika 33: Napis za obvezni podatek
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Iz seznama aktivnosti izberemo vsaj eno. Kot obvezni podatek je potrebno vnesti »Datum

vkljucitve«. Pritisnemo gumb »Shrani«. Gumb
osebe.

b) EMSO ne obstaja v eCRP

»PrekliCi« razveljavi operacijo vnasanja

V primeru, da EMSO ni bila najdena v eCRP-ju oz. ta ne obstaja, lahko kljub temu osebo
vklju¢imo na aktivnosti. Pri tem moramo izploniti vse obvezne podatke!

EMED ne abstaja v CRP. Aktivnostina katere je vezana oseba
EMZD |333‘|‘|'1???I2229 3 letnik INFORMATIEA ¥ OREAMNIZACLIL IN MANACEMLU B
eﬁlt;g‘twe Dodplomsk programi Ecbradevanda ||
Diakum rojstva B o

—— I KAKD USTNEOAVITO KOMUNICTRATE 2 RAZLIEMIMT VECEMISKTI TIFT
Ime ™ PRILAGOIEN SUSE LML TEEAD
Primek : I programi uspesablianja
Status osebe [
s [ =]
Pkl =
China r -
Poklicna lil | Daodaj |
asifikacia
Tecbrarhe L] -
HEna Stevika
Poitna ftevika .

|EmS0 re obstaga v cre |
RBlzaby podte
- EMA0 |3331 T777re29
aselis
o [— Draburm T
DCigkurm
uspatnega
zakudka
Shrani || Preklici |
v
Slika 34: EMSO ne obstaja v CRP
- a4l
4.1.1. Izbira sifranta

Sifrante lahko vnasamo prek njegove Sifre. V polje vpisemo Stevilko $ifranta in ga potrdimo.

Spod

v [] Moski

Ce Sifre ne vemo na pamet, lahko $ifrant vnesemo s pomodjo seznama ponujenih Sifrantov.

Dodajanje $ifranta izberemo na sled& gumb %=
nam okno:

J [ ] e IZ' PrikaZe se
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[’-:'TI Izbira vsebinskega %ifranta izo - | Dlll

Kriterij iskanja

Sifra I

Maziv I

Filtriraj

Sifra Maziv

37301 ADMIMISTRATIYII MAMIPULANT
47301 ADMIMISTRATOR

44301 CEVLIAR

54306 CEVLIARSKI MOJSTER

54302 CEVLIARSKI TEHMIK MODELAR
95304 DIPLOMIRANT SOCIOLOS (UMY bol,stf

12345

Slika 35: Sifranti

Vsebinski Sifrant lahko poiS¢emo na dva nacina.
1. Sifra: vpiSemo Sifro vsebinskega Sifranta in kliknemo gumb »Filtriraj«.

Primer: vpiSemo niz »301«. Kliknemo gumb Filtriraj. Rezultat filtriranja so vidni na
spodnji sliki. To so tisti Sifranti, ki vsebujejo niz »301«.

['-:'T' Izbira vsebinskega Sifranta izo - | Dlil

kriterij iskanja

Sifra |3|:|1

Maziv I

Filtriraj

63011 KEMIISKI PROCESMI INFENIR
43011 KEMIISKI PROCESMIEAR
£3011 OPRAVLIALEC KEMIISKIH STROJEY I MAPRAY

73011 UNIVERZITETMI DIPLOMIRANT IMFEMIR KEMIISKEGH
INZEMIRSTYS

Slika 36: Iskanje po Sifri Sifranta
Sifrant dodamo tako, da kliknemo na Zeljenega.

2. Naziv: vpisemo naziv vsebinskega Sifranta in kliknemo gumb »Filtriraj«.
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Primer: vpiSemo niz »rato«. Kliknemo gumb Filtriraj. Dobimo vse tiste Sifrante, ki

vsebujejo niz »rato«. Rezultat filtriranja je viden na spodnji sliki.

{_"'.T' Izbira vsebinskega Sifranta - | Dlil

Sifra

Maziv

e

ira

47301

Kriterij iskanja

|ratu

Maziy

AOMINISTRATOR,

G855

AEADEMSKET RESTAVRATOR

73111

DIPLOMIRAMT INFENIR L ABORATORIISKE BIOMEDICIME (451

FEEET

KOMSERNMATOR INM RESTAVEATOR SPECIALIST

59421

LABCRATORIISKT TEHMIE

42511

OBERATOYMI ELERTRIKAR

37302

POMOZHT ADMINISTRATOR

aaa ) S
FEEE6
i)

PREFARATOR,
RESTAVRATOR SPECIALIST
SPECIALIST 24 RESTAVRATORSTYD

Slika 37: Iskanje po nazivu Sifranta

Ce je Sifrantov z isaknim nizom ve¢, se spodaj pojavijo strani (1 2 3 4 5..). S klikom na
Stevilko se pomikamo po straneh. Trenutno izbrana stran ima Stevilko obravano v modro

barvo.

Sigals LUPLOMIEAML PO LGS (UM F L Bl SES

03304 DIPLOMIRANI SOCIOLOG (U1, bol sty

123245

Slika 38: Listanje po seznamu

4.2.Vkljucevanje osebe na aktivnosti

Ce aktivnosti niso vidne kliknemo na gumb

Dodaj aktivnosti |

Slika 39: Dodaj aktivnost

Odpre se seznam na (Slika 40).

35



obveanl podck - 720 e ORI 1 OPGLIVL T AR
™ it peig i ln e
L e B A R
™ SLa o TLAE Lt B
I errgen el
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™ Dodiplomski programi izobrafevanja

I Kk 0 UETMKOYITO KOMUNICIRATI 2 RAZLICHIMI YEDEMISKIMI TIFI
I PRILAGOIEN SUSE LINUK TECA]

™ pragrami uspasahljanja

Slika 40: Seznam aktivnosti

Osebo vklju¢imo na aktivnost tako, da iz seznama ponujenih aktivnosti izberemo zelene
aktivnosti. Aktivnosti so lahko Ze privzeto vnesene (pomocC pri masovnem vnosu).

Privzete aktivnost se avtomati¢no dodelijo novo vneseni osebi. Ko novo osebo shranimo, se
njene aktivnosti avtomati¢no shranijo za privzete aktivnosti. Privzete aktivnosti lahko
izberemo Se pred zacetkom vnosa oseb. Poglavje 4.2.1.

4.2.1. Dodajanje privzetih aktivnosti

Privzete aktivnosti doloCimo preden zacnemo vnasSati osebe. V veliko pomo¢ so nam pri
masovnem vnosu. To storimo po sledecih korakih.

1. »Cilji«
2. »Fizi¢ne osebe«
3. »Privzete aktivnosti«
4. Dodaj aktivnosti
1.
BRI SN M T ST ST ST
m' Poslovni subjekti I[ Rezultati [ Tepisi |
50 [me Briimck; Starostleta Datum¥kfiucitve
Zaradi varstva podatkov so osebe odstranjene j
3. ]
¥nos nove osebe Uvoz oseb iz encel-a
i #2 ibrane nobane priveete skdhmost.
Dodaj aktivnosti | 4

[T2apri |

Slika 41: Dodajanje privzete aktivnosti

Odpre se seznam aktivnosti.

73, letnik INFORMATIKA v ORGANIZACIIL IN MANAGEML

I Dodiplamski programi izabragevanja

7 KakO UETMKOWITO KOMUMICIRATI Z RAZLIENIMI WYEDEMISKIMI TIPT
7 PRILAGOIEM SUSE LINUX TECA]

™ programi uspasablianja

Slika 42: Seznam aktivnosti
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Izberemo aktivnosti, katere bodo privzeto dodane vsaki novo vneseni osebi. In kliknemo
gumb »Dodaj«.

| ¥nos nove osehe Uwaz nseh iz excel-a Privzete aktivnosti

Aktivnosti
a0 LCIMECAITO KCMUNICIRATI 2 RAZLECMIMT VEDERMISEIMI TIPT B
FRILAGOIEN SUSE LIMUK TECAD E3
Dodaj aktivnosti | Odstrani wse aktivnosti |
Zapri

Slika 43: Seznam vnesenih privzetih aktivnostih

Dodamo lahko Se nove aktivnosti ze obstoje¢im na gumb »Dodaj aktivnosti«. Ali pa vse ze
vhesene aktivnosti odstranimo z gumbom »QOdstrani vse aktivnosti«.

4.3.Urejanje osebe

Podatke doloCene osebe uredimo po slede¢em postopku.
»Cilji«,
»Fizi¢ne osebe«

| Razpis: IUZ 2008 |

Operacija/projekt: IUZ 2008

Status: ¥ izvrievanju ‘

Osnhowvni podatki Finanéni podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti Listine Porocila
| Poslovni subjekti I Rezultati I Izpisi
EM50 Ime Priimek Starostl eta Datumvldjucitve
EM30 5T. ]

Slika 44: Urejanje oseb
Na seznamu oseb kliknemo »EMSO«. Odpre se isto vnosno okno, kot za vnos nove osebe.

Popravimo podatke. Odstranimo ali dodamo aktivnosti, ¢e to Zelimo. Kliknemo gumb
»Shrani«.
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EM30
Diaturn
wkljucitve

|

|

Daktumn rojstva I
- |
|

Priimek
Status osebe I

Spol
Poklic

Obdina

Paoklicna
Klasifikacija

afajajmalaln

Cilina skupina

Higna Stevilka
Postna Stevilka
Iaziv poste
Maselje

Ulica

Draturn
uspesEnega
zakljucka

| Shrani || Prekliti

l
l
l
)
leobrazha |
I
|
|
|
|
|
|

Aktivnosti na katere je yezana oseba
Dodiplomski programi izobraZevanija
3. letnik INFORMATIKA ¥ ORGANIZACIIL IN MANAGEMU

KAKD UEINKOVITO KOMUNMICIRATL 2 RAZLICWIMI WEDEMISKIML TIFT [

X
x|

Dodaj aktivnosti

Slika 45: Obrazec za urejanje oseb

4.4.Brisanje osebe

Osebo zbriSemo po slede¢em postopku.
»Cilji«,
»Fizi¢ne osebe«

‘ Razpis: IUZ 2008

Operacija/projekt: IUZ 2008
Status: ¥ izvrievanju

Dsnowvni podatki Financni podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti
| Fizitne osebe || Poslovni subjekti [ Rezultati I Lzpisi ]
EM50 Ime Priimek Starostleta
EMSO0 ST.

Listine

Datum¥kljucitve

Slika 46: Brisanje oseb

Porotila

Osebo iz seznama izbriSemo tako, da kliknemo na gumb 1 . Oseba se odstrani iz seznama.

5. UVOZ OSEB IZ EXCEL-A

5.1.1. Kako pripraviti Excel-ov dokument

5.1.1.1. Katere podatke lahko vnasamo in njihova pomembnost

- EMSO in datum vkljuéitve sta obvezna podatka in &e kateri od njiju manjka ali je napacen bo
MVP aplikacija javila napako in tega zapisa 0z. osebe ne bo dodala na projekt.

- Datum uspesnega zakljucka je opcijski. V primeru, da je napacen bo MVP aplikacija javila
opozorilo in zapisala osebo v bazo, brez datuma uspesnega zakljucka.
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5.1.1.2. Kateri stolpci se uporabljajo

V uporabi so samo stolpci A, B in C! Vrstni red je zelo pomemben!
- Stolpec A ima vedno obliko celice »Besedilo« oz. po angl. »Text«
- Stolpec B ima vedno obliko celice »Datum« oz. po angl. »Date«
- Stolpec Cima vedno obliko celice »Datum« oz. po angl. »Date«

A 8 C [] E G ] N o 3 ] B

4| Gheet - Shestd - Sheetd Td il = - : . — [ |

Slika 47: Stolpci, ki se uporabljajo pri uvozu

5.1.1.3. Kako oblikujemo celice stolpca

1. Zdesnim gumbom kliknemo na stolpec A.
2. Iz menija, ki se nam prikaZe izberemo »oblikuj celice« oz. angl. »Format Cells«
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(a9 & - )t S, S B S oot - Microsoft Bxcel e o
"-:i/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View PDF Team @ - = x
= 5 7 = S
',L—j 'h Calibri Sl -lA || [= | | SiwrapTedt General 5 ij:i ﬁ Qj E— 3 L!_—‘l = Autdsun ﬁ L‘ﬁ

- B - || - - - = - - 0 .0 Condrt_ranal Format  Cell Insert Delete F‘ormat @F\ll' Sort & Find &

Favste | o H ”& A | =] EM"QE&CCMH ‘@ % 0| B Formatting - as Table ~ Styles~ - - i < Clear~ Filter - Select~
Clipboard (| C2ibri ~|11 ~|A & BB 0 F Alignment i Number 5 Styles Cells Editing

. ABI=SE-&-A-w1 9 <

1. F G H 1 J K L M N P Q RiE

" B cut 1 1

2 Ha Copy
3 [ Paste

e Paste Special...

| Insert

‘i Delete

A Clear Contents

S | #F  Eormat Cells... 2.

% Column Width...

71717 Hide

12 Unhide

-

e

e

L2 3

17

18

19

=1

21

|23
=
E

L4

27

=

29

Sl

1

<

33

24

M 4 » M| Sheetl - Sheet2 ,~Sheetd . ¥J 4 IL- il

Ready | EEEE

Slika 48: Oblikovanje celice stolpca

Nato v oknu, ki se pojavi izberemo pravilno obliko stolpca. Ker v nasem primeru prikazujemo za stolpec
A izberemo »Besedilo« 0z. angl. »Text« in kliknemo »Vredu« oz. »Ok«

Format Cells

B

Number

.l\lignmentl Font IBorder I Fil

| Protection

Category:

General
Number
Currency
Accounting
Date

Time
Percentage
Fraction
Scientific
Text
Special
Custom

. | Sample

Text format cells are treated as text even when a number is in the cell,
The cell is displayed exactly as entered.

Slika 49: Izbira oblike stolpca

Naredimo $e isti postopek za stolpec B in C s tem da izberemo »Datum« oz. angl. »Date«
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5.1.1.4. Pravilen vnos podatkov

V prvi vrstici (oznacena z modro barvo) je vedno glava, ki opisuje podatke. Ni nujno, da pise (emso,

datum vkljucitve in datum uspesnega zakljucka), lahko je karkoli ali pa celo pustimo prazno, vendar je

zaradi lepSega pregleda dokumenta priporoceno.

Pravilni fomrat excela m

SR a— L I g

Paste B Z U-|[m-[&- A= = D T = <@ .00 | Conditional Format Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
- T | u-|E-a- A (s 7| Edmerge & center - | |89~ % 2 || 4% Formatting = as Table = Styles = - B - 4 Clear~  Filter~ Select~

Clipboard = Font = Alignment & Number d Styles Cells Editing

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View PDF Team @ - O X

Al -Q f | EmS0

A B G D E F G H I J K L

-

wile N o e W N

31
32
33

4 4+ W] Sheetl /Sheet? - Sheetd ~¢J [ I
— count:3 |[EEEE

Slika 50: Primer glave excel-ovega dokumenta

Podatke zaénemo vnasati v drugo vrstico in naprej. Ce smo se drzali vseh korakov dobimo pravilno
oblikovani excel-ov dokument, kot je prikazan na spodniji sliki.
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—— — ~ Pravilni fomrat excela - Microsoft Excel

==

Home Insert

2 * Calibri
s

aste B I U
S Al =

Clipboard ™

oLl D - e
| c@ |

o[5S A

Page Layout Farmulas Data Review View PDF @ -

A

Team
] s [N=a o
jﬂ (g | e ¥
=5 ﬁj—if | 0 ;‘
% 1 H('rig ;ﬂg‘ Conditional Format Cell Insert Delete Format
= ~'|| Formatting - as Table = Styles = - - -
Styles Cells

X AutoSum T

@] Fil -
2 Clear =

-l -l [#-| | Sewrap Text Text =

£=| @ Merge & Center = I@ -

Font F} Alignment il Number e Editing

2 X

Sort & Find &
Filter - Select~

Al -

fe| EMBO

A

2 1406986500070
3 1406936500071
2 1406986500072

34
4 4 r M| Sheetl

1 [EM30 _Inatum vkljutitve

Sheet2

B G D E F G H I J K L
Datum uspeinega zakljutka

1.3.2008

2.1.2008

11.6.2008

1.2.2008

Sheet3 %1

Ready

5.1.2.

Slika 51: Pravilno oblikovani excel-ov dokument

Kako uvoziti osebe iz Excel-ovega dokumenta

5.1.2.1. Kje najdemo vhosno masko za uvoz

Na izbranem projektu, kliknemo na gumb »Cilji« in nato kliknemo na gumb »Uvoz oseb iz excel-a«.
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ﬁISARR—MVP - Windows Internet Explorer S'“"E”'a“ “ -

o]
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DOsnovni podatki Finanini podatki Pogodbene vrednosti Aktivnosti

™ Podiplormski programi izobraZevania =
I Program akademia ingtituta za ratunovodstva

™ programi usposablianja
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moje"

™ strokovno srefanje SIOUG

Porotila
IGEETYETTE [ Foslovni subjekti I Rezultati I Izpisi ]
EMSD Ime Priimek Starostl eta Datum¥kljucitve
[X]
Zaradi varstva podatkov so osebe odstranjene x|
(]
(X
(X]
(x|
[X]
(%]
(]
(X
123

’—’—’—| | | |gLuca|mtranet

H00% -

Slika 52: Vnosna maska za uvoz

5.1.2.2. Kako uvozimo

Izberemo aktivnosti, na katere Zelimo vezati osebe. Nato lahko kliknemo na gumb

»Dodaj« (ni pa nujno, saj se bo ob kliku na gumb »Zapisi« izvedel tudi avtomatizirani klik na gumb

»Dodaj«) .

Nato kliknemo na gumb »Browse« in se nam odpre okno v katerem izberemo excel-ov dokument, ki ga

Zelimo uvoziti.

Ko smo izbrali dokument kliknemo na gumb »Zapisi«. Zatem nam zacne prikazovati status uvoza, ki pove

katera oseba se obdeluje in koliko oseb mora uvoziti vse skupaj.

5.1.2.3. Razlaga delovanja logike uvoza

Uvazamo lahko nove osebe ali pa urejamo obstojece osebe:

1. Uvoz nove osebe — Ko uvazamo novo osebo je pomembno, da smo pred tem
izbrali aktivnosti , na katere bomo vezali osebo.

2. Uvoz obstojece osebe — Uvazamo lahko tudi Ze obstojeco osebo. V tem primeru ni nujno, da
izberemo aktivnosti. Ce aktivnosti izberemo, potem se bo oseba vezala na te aktivnosti (&e
izberemo tudi kaksno tako aktivnost, na katero je oseba Ze vezana, bo program to aktivnost
ignoriral).

Podatka datum vkljucitve in datum uspesnega zakljucka bo pa popravil v bazi s tistim, ki je
dokumentu.

Na koncu uvoza nam tudi izpiSe status uvoza, torej napake in opozorila, Ce je prislo do njih.
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5.1.2.4. Razlaga izpisa statusa napake in opozorila

Ko se uvoz konéa nam izpisSe status uvoza napake in opozorila.

Primer izpisa:
Napaka: List 1, zapis st. 2: EMSO ne obstaja v CRP.

Napaka - pove, da gre za napako

List 1 — na katerem listu se je zgodila angl. »Sheet«
zapis st. 2 — za katero vrstico gre v excel-u

EMSO ne obstaja v CRP. —kaj je narobe

Ce gre za napako se ta oseba ni dodala na projekt, ¢e pa gre za opozorilo pa se je oseba dodala na
projekt.

/7% ISARR-UYP - Windows Intarnet Explarer s o | D =[of:
T—— =] 4 2
i~ B - b - bPage - (3 Took -
(]
(x|
B3
|
12
T TR Lo webiceecria | TRV
akthmost
Podgplomeh programi gobrabiari x]
Program skacemia inftit.ta 12 rafunovadstvo %]
nong e unpanabiiarsa ]
Dodaj aktivaosti Odstrani vse aktivnosti
Browss, 2apidi
Tapr |
bl |

Dane 8J Local ranes 1o

Slika 53: Napake in opozorila pri uvozu
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